IW-2/PROW

Instrukcja do wniosku o pfatnosé¢ dla dziatan inwestycyjnych: 121 ,Modernizacja gospodarstw rolnych”,
126 ,,Przywracanie potencjatu produkcji rolnej zniszczonego w wyniku wystapienia klesk zywiotowych
oraz wprowadzenie odpowiednich dziatan zapobiegawczych”, 311 ,,Ro6znicowanie w kierunku dziafalnosci
nierolniczej", 312 ,,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw”, 413/311 ,,Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju” dla operacji, ktére odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania
,,RO0znicowanie w kierunki dziatalnosci nierolniczej”, 413/312 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla
operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania , Tworzenie i rozwoj
mikroprzedsiebiorstw" objetych Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

ZALECENIA OGOLNE.

1. Wniosek o ptatnosc¢, zwany dalej wnioskiem, sporzadzany jest na formularzu udostepnionym przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa na stronie internetowej ARIMR www.arimr.gov.pl. Do wniosku
nalezy dolaczy¢ wymagane dokumenty, zgodnie zlista zatgcznikdw okreslong w umowie przyznania
pomocy, z uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej Instrukcji. Cze$¢ zatgcznikdw sporzadza sie na
formularzach lub wedlug wzoréw udostepnianych przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
(zwang dalej Agencja).

2. Whniosek oraz zatgczniki do wniosku sporzadzane na formularzach udostepnionych przez Agencje powinny
by¢ podpisane przez Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta albo przez
petnomocnika (imig¢ i nazwisko) w wyznaczonym do tego miejscu (dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z
pieczecig imienng).

3. Dla kazdego etapu realizacji operacji*, nalezy ztozy¢ oddzielny wniosek.

4. Whniosek, wraz z wymaganymi zatgcznikami (w tym dokumentami potwierdzajacymi poniesione wydatki),
nalezy zlozyé w wersji papierowej w terminie okreslonym w umowie przyznania pomocy, zwanej dalej
umowa, zawartej pomiedzy Beneficjentem a wtasciwg dla danego dziatania Instytucjg Wdrazajaca (Agencja
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa). Wersja elektroniczna wniosku nie jest obowigzkowa.

5. Whniosek, wraz z zatgcznikami, nalezy ztozy¢ osobiscie lub poprzez upowazniong osobe we wiasciwym
Oddziale Regionalnym Agencji, w ktérym zostata podpisana umowa przyznania pomocy.

6. Whniosek rozpatrywany jest w Oddziale Regionalnym Agencji, w ktérym zostat podpisana umowa [dotyczy
dziatan inwestycyjnych: 121 ,Modernizacja gospodarstw rolnych”, 311 ,Réznicowanie w kierunku dziatalnosci
nierolniczej", 126 ,Przywracanie potencjatu produkcji rolnej zniszczonego w wyniku wystgpienia klesk
zywiotowych oraz wprowadzenie odpowiednich dziatan zapobiegawczych”, 312 ,Tworzenie i rozwdj
mikroprzedsiebiorstw", 413/311 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, ktére odpowiadajq
warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,Roéznicowanie w kierunki dziatalnosci nierolniczej",
413/312 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, ktére odpowiadajg warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatania ,Tworzenie i rozwoj mikroprzedsiebiorstw"].

7. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci sie w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (kopie stron wniosku) ze wskazaniem, ktérej
czesci dokumentu dotyczg oraz z adnotacjg w formularzu, ze dana rubryka lub tabela zostata dotgczona.
Dodatkowe strony nalezy ponumerowacé, podpisaé oraz opatrzy¢ data i dotaczy¢ przy pomocy zszywacza do
wniosku.

8. Jezeli wniosek o ptatnos¢ nie zostat wypetniony we wszystkich wymaganych pozycjach lub nie dotagczono do
niego wymaganych dokumentéw badz wniosek lub dokumenty nie spetniajg innych wymagan, Agencja
wzywa Beneficjenta, w formie pisemnej, do usuniecia brakéw w terminie 21 dni od dnia doreczenia
wezwania. Jezeli Beneficjent, pomimo wezwania, nie usungt brakdw w wyznaczonym terminie, Agencja
wzywa ponownie Beneficjenta, w formie pisemnej, do usuniecia brakéw w terminie 21 dni od dnia doreczenia
wezwania. Jezeli Beneficjent, pomimo ponownego wezwania, nie usunat brakéw, Agencja rozpatruje wniosek
w zakresie, w jakim zostat wypetniony oraz na podstawie dotgczonych i poprawnie sporzadzonych

! pod pojeciem operacja nalezy rozumie¢ przedsiewziecie, projekt lub inwestycje, realizowane przez Beneficjenta w ramach
dziatan inwestycyjnych PROW, zgodnie z kryteriami ustanowionymi w Programie oraz w sposéb pozwalajacy na osiagniecie
celéw dziatan okreslonych w Programie i rozporzadzeniu 1698/2005.
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10.

11.

12.

dokumentéw. Agencja, w trakcie rozpatrywania wniosku o ptatno$¢, moze wzywac¢ Beneficjenta, w formie
pisemnej, do wyjasnienia faktéw istotnych dla rozstrzygniecia sprawy lub przedstawienia dowodéw na
potwierdzenie tych faktow, w terminie 21 dni od dnia doreczenia wezwania.

W dniu wystania do Beneficijenta pisma o potrzebie dokonania poprawy/uzupetnien/wyjasnien Agencja
poinformuje Beneficjenta o wezwaniu telefonicznie albo, jesli istnieje taka mozliwo$¢ kontaktu po stronie
Beneficjenta, za pomoca faksu albo poczty elektronicznej, o ile Beneficjent podat ww. informacje.

Na pisemny wniosek Beneficjenta zlozony nie p6zniej niz przed uptywem terminu okreslonego w pi$mie o
uzupetnienie/poprawienie wniosku, Agencja moze w uzasadnionych przypadkach wyrazi¢ zgode na
wydtuzenie terminu na uzupetnienie lub poprawe wniosku, jednak nie dtuzej niz o 6 miesiecy liczac od
koncowej daty terminu wyznaczonego na uzupetnienie lub poprawe dokumentéw wniosku. W przypadku, gdy
wydtuzenie terminu przekraczatoby 1 miesigc, wyrazenie zgody przez Agencje moze nastgpi¢ wytacznie w
przypadku udokumentowania przyczyny wydtuzenia. Nalezy mie¢ na uwadze, ze zgodnie z przepisami
Rozporzadzern wykonawczych MRIRW w ramach ww. dziatan inwestycyjnych, Agencja nie ma obowigzku
wyrazenia zgody na wydtuzenie terminu na ztozenie uzupetnien/wyjasnien.

W przypadku sktadania uzupetnien, poprawnych/poprawionych dokumentéw lub wyjasnien, osobiscie lub za
pomoca poczty kurierskiej, o terminowosci ich zlozenia decyduje data ztozenia dokumentéw w Oddziale
Regionalnym Agencji. W przypadku przestania dokumentéw pocztg, o terminowosci ztozenia decyduje data
stempla pocztowego. Nalezy przechowywaé potwierdzenie nadania celem wyjasnienia ewentualnych
watpliwosci odnosnie daty wysyiki.

Obliczanie i oznaczanie termindw w toku postepowania o przyznanie i wyptate pomocy nastepuje zgodnie
z przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93
z p6ézn. zm.).

Najczestsze zastosowanie w toku postepowania o przyznanie pomocy w ramach ww. dziatan inwestycyjnych
PROW bedg miaty w szczegdlnosci nastepujace przepisy KC dotyczace termindw:

JArt. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie przy
obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastgpito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy sie z uptywem dnia, ktéry nazwg lub
datg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto - w
ostatnim dniu tego miesigca. Jednakze przy obliczaniu wieku osoby fizycznej termin upfywa z poczatkiem
ostatniego dnia.

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepnego.”2

2
Powyzsze przepisy nalezy interpretowa¢ w nastepujacy sposoéb:

dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna sie z uptywem pétnocy. Przyktadowo,
termin dokonania czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed poétnoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane
pismo w polskiej placéwce pocztowej publicznego operatora (Poczta Polska),

termin oznaczony w dniach oblicza sie od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym nastgpito zdarzenie ustalajgce ten termin
lub zobowigzujace do dokonania w danym terminie okreslonych czynnos$ci (np. dorgczenie wezwania do uzupetnienia
brakéw),

w przypadku terminéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

— poczatek naliczania terminu rozpoczyna sie juz w tym samym dniu, w ktérym nastgpito konkretne zdarzenie,
poczatkujgce termin (np. dokonanie ptatnosci, od ktérej liczy sie 5-letni okres wywigzywania sie ze zobowigzan
umowy przyznania pomocy);

— zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nastepuje z koncem dnia, ktéry odpowiada nazwg poczatkowemu
dniowi tego terminu (np. od $rody do konca dnia nastgpnej $rody); zakonczenie terminu okreslonego w
miesigcach lub latach nastepuje z koricem dnia, ktéry odpowiada datg poczatkowemu dniowi tego terminu (np.
6-miesieczny okres przedtuzenia terminu na wykonanie okreslonych czynnosci przez wnioskodawce ustalony od
dnia 24 stycznia danego roku zakonczy sig z koncem dnia 24 lipca tego samego roku),

— jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak
dnia odpowiadajgcego dacie poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu
nastepuje z koncem ostatniego dnia danego miesigca (np. 1-miesieczny termin zapoczatkowany w dniu 31 marca
zakonczy sie z koncem dnia 30 kwietnia),

wyjatek w regule obliczania zakonczenia terminu, stanowi obliczanie wieku osoby fizycznej, w przypadku ktorej uptyw
terminu (ukonczenie lat zycia) nastepuje z poczatkiem ostatniego dnia, czyli rozpoczeciem dnia oznaczonego datg urodzin
tej osoby (np. osoba urodzona w dniu 5 kwietnia ukonczy kolejny rok zycia po pétnocy z 4 na 5 kwietnia kazdego roku
kalendarzowego),

za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje sig: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia — Trzech Kroli, pierwszy i drugi
dzien Wielkiej Nocy, 1 maja - Swieto Panstwowe, 3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych
Swiatek, dzien Bozego Ciata, 15 sierpnia - Wniebowziecie Naj$wietszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych,
11 listopada - Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia: pierwszy i drugi dzien Bozego Narodzenia.

przesunigcie terminu na dzieh nastepny po dniu wolnym od pracy dotyczy wytacznie obliczania zakonczenia terminu na
wykonanie czynnosci.
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14.
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Wraz z wnioskiem nalezy ztozy¢ wszystkie niezbedne opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub
inne decyzje zwigzane z realizacjg operacji, o ile wymagaja tego obowigzujace przepisy prawa oraz
postanowienia Umowy. Wszystkie maszyny, urzadzenia, infrastruktura, wyposazenie zakupione w ramach
operacji powinny byé zamontowane, uruchomione i sprawne, obiekty budowlane odebrane i dopuszczone do
uzytkowania, jezeli wymagajq tego obowigzujace przepisy prawa.

Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone na jezyk polski przez
ttumacza przysiegtego.

Agencja dokonuje m.in. oceny osiggniecia celu operacji podczas oceny wniosku o ptatnos¢ ostateczng. W
przypadku, gdy cel operacji nie zostat osiggniety, mozliwa jest odmowa wyptaty catosci przyznanej pomocy.

W przypadku, gdy:
e wnioskowana przez Beneficjenta we wniosku kwota pomocy wpisana w punkcie 17 nie bedzie

przekraczata kwoty pomocy obliczonej przez Agencje po sprawdzeniu wniosku o ptatnos¢ o wiecej
niz 3%, Agencja dokona refundacji, zgodnie z zapisami Umowy, w nastepujacej wysokosci:

KWOTA Kwota kosztow . . .
POMOCYDO =  kwalifikowalnych po  * Poziom pomocy wskagfnng/cw umowie przyznania
WYPLATY weryfikacji w Agencji pomocy

e wyliczona kwota bedzie wyzsza niz kwota pomocy dla danego etapu zawarta w umowie, Agencja
dokona refundacji kwoty z Umowy.

e wnioskowana przez Beneficjenta we wniosku kwota pomocy wpisana w punkcie 17 bedzie
przekraczata kwote pomocy wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztéw (obliczong po
weryfikacji wniosku o ptatnosc¢) o wiecej niz 3%, Agencja zastosuje redukcje zgodnie z przepisami
wspc')lnotowymiS. Oznacza to, ze kwota refundacji (do wyptaty) zostanie dodatkowo pomniejszona o
kwote stanowigca réznice pomiedzy kwotg wnioskowang przez Beneficjenta a kwotg obliczong
przez Agencje na podstawie prawidiowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych. Redukcja nie ma
zastosowania, jezeli Beneficjent udowodni, ze nie ponosi winy za wigczenie niekwalifikujgcej sie
kwoty do kwoty pomocy wnioskowanej we wniosku.

Jezeli X>3 =

KWOTA . . o

_ Kwota pomocy po (Kwota pomocy wpisana we wniosku o ptatnos¢ —
POMOCY DO = weryfikacji w Agencji Kwota pomocy po weryfikacji w Agenciji)
WYPLATY J gencj p y P y J genc)
dzie X nalezy obliczy¢ wg nastepujacego wzoru:

Kwota pomocy wpisana _ Kwota pomocy po weryfikacji

X - we wniosku o ptatnos¢ w Agencji . 100

Kwota pomocy po weryfikacji w Agenciji

Agencja rozpatruje wniosek o ptatno$¢ w terminie 3 miesiecy [dotyczy dziatan inwestycyjnych takich jak: 121
,Modernizacja gospodarstw rolnych”, 312 ,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw" 413/312 ,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, ktére odpowiadajg warunkom przyznania pomocy w ramach
dziatania , Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw", 311 ,R6znicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej",
413/311 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, ktére odpowiadajg warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatania ,Réznicowanie w kierunki dziatalnosci nierolniczej"], albo 2 miesiecy [dotyczy
dziatania 126 ,Przywracanie potencjatu produkcji rolnej zniszczonego w wyniku wystapienia klesk
zywiotowych oraz wprowadzenie odpowiednich dziatan zapobiegawczych”] od dnia jego ztozenia i dokonuje
wyptaty sSrodkéw niezwtocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, po ztozeniu poprawnie wypetnionego
wniosku wraz ze wszystkimi wymaganymi zatacznikami potwierdzajacymi realizacje operacji oraz
stwierdzeniu przez Agencje zgodnosci realizacji operacji z umowa, po otrzymaniu srodkéw finansowych na
jej wyptacenie. Do terminu tego nie wlicza sie okresu zwigzanego z uzupetnieniami i wyjasnieniami.
Dodatkowo w przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku niezbedne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajdg nowe okolicznosci budzace watpliwosci, co do mozliwosci

Terminy w toku postepowania o wyptate pomocy w ramach dziatania sg terminami ciaglymi, co oznacza, iz oblicza sie je jako
kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesiace lub lata.

art. 31 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji nr 1975/2006 z dnia 7 grudnia 2006 r. ustanawiajgce szczegdtowe zasady stosowania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie wprowadzenia procedur kontroli, jak réwniez wzajemnej zgodnosci w
odniesieniu do dziatan wsparcia rozwoju obszarow wiejskich.
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wyptaty pomocy, termin rozpatrywania wniosku, o ktéorym mowa powyzej, zostanie wydtuzony o czas
niezbedny do uzyskania wyjasnien lub opinii. W takim przypadku Beneficjent zostanie poinformowany
odrebnym pismem o wydtuzeniu terminu rozpatrywania wniosku.

18. Dane finansowe podawane we wniosku oraz zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operacji powinny
by¢ wyrazone w zilotych z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Jedynie koszty kwalifikowalne
realizacji operacji w punkcie 15 oraz koszty niekwalifikowalne realizacji operacji w punkcie 16 nalezy
zaokragli¢ do petnych ztotych ,w dof”.

19. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:

a) wniosek zostat wlasnorecznie, w sposdb czytelny podpisany przez Beneficjenta/ osobe
upowazniong do reprezentowania Beneficjenta albo przez jego petnomocnika w wyznaczonym
do tego miejscu (dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczecig imienna);

b) zalgczone zostaty wszystkie wymagane, dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z
punktem VIII. Zataczniki do wniosku o ptatnosé w ramach dziatan inwestycyjnych PROW
2007-2013.

20. We wniosku wystepujg nastepujace rodzaje pol:

a. [SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypetnienia przez Beneficjenta poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola

b. [POLE(A) OBOWIAZKOWE] - pole(a) obowigzkowe do wypetnienia przez Beneficjenta poprzez
wpisanie odpowiednich danych

c. [POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY] - pole(a) nieobowigzkowe do wypetnienia przez
Beneficjenta w przypadku, gdy go nie dotyczy

d. [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR] — pole wypetniane przez pracownika ARIMR po
wptlynieciu wniosku do Oddziatu Regionalnego ARIMR.

INSTRUKCJA WYPEELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMULARZA WNIOSKU O PLATNOSC.

Potwierdzenie przyjecia przez Oddziat Regionalny ARiMR — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR]

I. IDENTYFIKACJA DZIALANIA, W RAMACH KTOREGO BENEFICJENT SKLADA WNIOSEK O
PLATNOSC - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Poprzez wpisanie znaku ,X” nalezy wskaza¢ nazwe dziatania objetego PROW na lata 2007-2013, w ramach
ktérego Beneficjent zawart z ARIMR Umowe przyznania pomocy i ubiega sie o wyptate refundacji w ramach
sktadanego wniosku o ptatnos¢.

Il. IDENTYFIKACJA BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWA.

1. Numer Identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta rolnego nadany zgodnie z Ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o
krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskoéw o przyznanie
ptatno$ci (Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p6zn. zm.).

Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaly podane we wniosku o wpis do ewidenc;ji
producentéw (EP). W przypadku, gdy dane dotyczace Beneficjenta sg inne niz dane w EP, Beneficjent powinien
niezwlocznie zgtosi¢ aktualizacje danych do wtasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodnosci danych
bedzie powodowat koniecznosé sktadania wyjasnien, a w uzasadnionych przypadkach odmowe wyptaty pomocy
w ramach ww. dziatania.

W przypadku, gdy niezgodnos¢ danych bedzie dotyczyta numeru rachunku bankowego albo rachunku
prowadzonego w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej Srodki zostang przekazane na rachunek
wskazany w dotgczonym do wniosku zaswiadczeniu z banku.

W przypadku wspolnikdw spotki cywilnej w sekcji tej nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny spotki cywilnej tj. numer
nadany temu wspdlnikowi, co do ktérego pozostali wspdlnicy wyrazili pisemng zgode dotyczaca wystgpienia
przez niego o nadanie ww. numeru.

2. Dane identyfikacyjne Beneficjenta [POLA OBOWIAZKOWE].
W zaleznosci od statusu prawnego Beneficjenta nalezy wypetni¢ tylko te pola, ktére go dotycza.
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3. Adres zameldowania na pobyt staty lub czasowy / adres zamieszkania / adres siedziby / adres
prowadzenia dziatalnosci [POLA OBOWIAZKOWE].

Nalezy podac:
- adres zamieszkania — w przypadku oséb fizycznych nalezy okres$li¢ adres, pod ktorym
Beneficjent przebywa z zamiarem statego pobytu. Adres ten powinien by¢ zgodny z adresem
zameldowania na pobyt staty lub adresem zameldowania na pobyt czasowy,
- adres siedziby — w przypadku os6b prawnych, jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych
osobowosci prawnej,
- adres prowadzenia dziatalno$ci — w przypadku wspoélnikéw spotki cywilne;.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.
W przypadku zmiany danych Beneficjenta zawartych w umowie, Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego
poinformowania Agencji o zaistniatych zmianach.

4. Dane petnomocnika Beneficjenta — [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]
W sprawach zwigzanych z rozliczeniem operacji w imieniu Beneficjenta moze wystepowac¢ petnomocnik, ktéremu
Beneficjent udzielit stosownego petnomocnictwa.

W przypadku, gdy udzielone petnomocnictwo dotyczy innej osoby, niz podczas sktadania wniosku o przyznanie
pomocy lub gdy zmienit sie zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa lub gdy zakres poprzednio
udzielonego petnomocnictwa nie obejmowat etapu sktadania wniosku o ptatno$¢, nalezy ponownie dotaczy¢
petnomocnictwo.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposéb niebudzacy
watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktorych pethomocnik jest umocowany. Zatagczane do wniosku petnomocnictwo,
na ktorym wiasnorecznos¢ podpiséw zostata potwierdzona przez notariusza, powinno by¢ oryginatem lub kopig
poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR. Dane dotyczace petnomocnika
powinny by¢ zgodne z zatgczonym do wniosku petnomocnictwem.

W przypadku danych petnomocnika obejmujacych adres znajdujacy sie poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej,
nalezy w polu Miejscowos$¢ podac¢ dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Jesli Beneficjent nie udzielit petnomocnictwa, w pola 4.1 — 4.15 nalezy wstawi¢ kreski lub pozostawic¢
niewypetnione.

5. Dane osoby uprawnionej do kontaktu — [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Wskazanie przez Beneficjenta osoby uprawnionej do kontaktu w jego imieniu z ARIMR w sprawach biezgcych,
dotyczacych operacji, nastepuje poprzez wpisanie we wniosku danych identyfikujacych te osobe.

W przypadku danych osoby uprawnionej do kontaktu obejmujacych adres znajdujacy sie poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu Miejscowos$¢ poda¢ dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Jesli Beneficjent zamierza kontaktowa¢ sie z ARIMR osobiscie, w pola 5.1 — 5.15 nalezy wstawi¢ kreski lub
pozostawi¢ niewypetnione.

Ill. DANE Z UMOWY [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

6. Nazwa Funduszu: Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich.
Nazwa wpisana na state.

7. Nazwa Programu Operacyjnego: Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013.
Nazwa wpisana na state.

8. Nazwa dziatania [POLE OBOWIAZKOWE]:
Beneficjent wypetnia pole dotyczace nazwy dziatania zgodnie z wskazanym dziataniem w polu | — Identyfikacja
dziatania, w ramach ktérego Beneficjent skfada wniosek o pfatnosc.

9. Nr umowy [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wpisa¢ numer umowy, w ramach ktorej sktadany jest wniosek.

10. Data zawarcia umowy [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy poda¢ dane zgodnie z umowa.
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11. Kwota pomocy z umowy przyznana dla calej operacji [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy podac¢ dane zgodnie z umowa. W przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy poda¢ aktualng kwote
pomocy wynikajaca z ostatniego aneksu.

12. Kwota pomocy z umowy przyznana dla danego etapu [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy poda¢ dane zgodnie z umowa. W przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy poda¢ aktualng kwote
pomocy wynikajaca z ostatniego aneksu.

IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

13. Wniosek za okres [POLE OBOWIAZKOWE]:
Nalezy podac¢ okres, za jaki sktadany jest wniosek.

W przypadku dziatan inwestycyjnych tj.: 311, 312, 413/311 oraz 413/312.

W pozycji ,0d...” nalezy wpisa¢ date ztozenia wniosku o przyznanie pomocy, w pozycji ,do....” - ostatni dzien
terminu ztozenia wniosku o pfatnosc¢ dla operacjiletapu lub dzien ztozenia wniosku o ptatnos¢ w Agenciji. W
przypadku realizacji operacji wieloetapowych w kolejnym wniosku o ptatnosé w polu ,od...” nalezy wpisa¢ date
ztozenia wniosku o przyznanie pomocy, a w pozycji ,do....” ostatni dzien terminu ztozenia wniosku o pfatnos¢ dla
danego etapu przewidzianego w umowie lub dzien ztozenia wniosku o pfatno$c¢ dla danego etapu w Agenciji.

W przypadku dziatan inwestycyjnych tj.” 121, 126.

Nalezy podac okres, za jaki skladany jest wniosek. W pozycji ,od...” nalezy wpisa¢ date od ktorej zgodnie z
przepisami rozporzgdzenia/ zapisami umowy mozna rozpoczyna¢ realizacje operacji, w pozycji ,do....” - ostatni
dzien terminu ztozenia wniosku o ptatnosc¢ dla operacji/etapu lub dzien ztozenia wniosku o ptatnos¢ w Agenciji. W
przypadku realizacji operacji wieloetapowych w kolejnym wniosku o ptatnosé w polu ,o0d...” nalezy wpisa¢ date od
ktorej zgodnie z przepisami rozporzadzenia/ zapisami umowy mozna rozpoczynac realizacje operacji, a w pozyciji
,do....” ostatni dzien terminu ztoZzenia wniosku o ptatno$¢ dla danego etapu przewidzianego w umowie lub dzien
ztozenia wniosku o ptatno$¢ dla danego etapu w Agenciji.

»

14. Rodzaj ptatnosci: posrednia, ostateczna [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy zaznaczy¢ jedno wiasciwe pole poprzez wstawienie znaku X:

— ptatnos¢ posrednia — w przypadku wnioskow o ptatnosc sktadanych w ramach etapu, jezeli etap ten nie jest
etapem koncowym;

— ptatnos¢ ostateczna — w przypadku wnioskow o pfatnosc¢ sktadanych w ramach operacji jednoetapowych i
wnioskéw sktadanych w ramach ostatniego etapu operacji.

15. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji (zaokraglone do peilnych ztotych "w dét") [POLE
OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych wynikajaca z ,,Wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowey...” kolumna 10 ,Kwota wydatkéw kwalifikowalnych” wiersz ,Razem”. Kwote w tym punkcie
nalezy wpisac po zaokragleniu do petnych ztotych ,w doét”.

16. Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji (zaokraglone do peinych zlotych "w dot") [POLE
OBOWIAZKOWE].

Kwota kosztéw niekwalifikowalnych stanowi réznice kwoty wpisanej w ,Wykazie faktur...” kolumna 8 ,Kwota
dokumentu brutto” wiersz ,Razem” oraz kwoty wpisanej w ,Wykazie faktur...” kolumna 10 ,Kwota wydatkéw
kwalifikowalnych” wiersz ,Razem”. Tak obliczong kwote kosztéw niekwalifikowalnych nalezy zaokragli¢ do
petnych ztotych ,w doét’ oraz wpisa¢ w punkcie 16 wniosku.

17. Wnioskowana kwota pomocy (z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku) [POLE OBOWIAZKOWE].
Whioskowana kwota stanowi iloczyn kwoty kosztow kwalifikowalnych realizacji operacji wpisanych w punkcie 15 i
procentu pomocy zapisanego w umowie.

Kwote w punkcie 17 wniosku nalezy wpisa¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jesli jednak tak wyliczona kwota jest wyzsza niz kwota pomocy dla danego etapu zawarta w umowie, nalezy
wpisac¢ kwote z umowy dla danego etapu.

UWAGA:

Jesli Beneficjentowi wyptacono zaliczke/wyprzedzajace finansowanie kosztéw kwalifikowalnych operacji, kwota
pomocy dla danego wniosku o ptatnosé, ktéra zostanie zatwierdzona do wyptaty na podstawie prawidtowo
poniesionych kosztdw kwalifikowalnych, bedzie pomniejszona o kwote zaliczki/ wyprzedzajacego finansowania.

Pomniejszenia Whnioskowanej kwoty pomocy dokonuje pracownik weryfikujacy wniosek, zgodnie z deklaracjg
Beneficjenta okreslong w ztozonym wniosku o zaliczke albo wniosku o przyznanie pomocy a takze zawartg
umowsg przyznania pomocy, do momentu catkowitego rozliczenia wyptaconych $rodkéw finansowych.
Maksymalna kwota pomniejszenia nie przekroczy wyptaconej kwoty zaliczki/wyprzedzajacego finansowania.
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Jezeli okaze sie, iz zaliczka/wyprzedzajace finansowanie zostato wyptacone w nadmiernej wysokosci, Beneficjent
bedzie zobowigzany do zwrotu nadmiernie wyptaconej kwoty zaliczki/ wyprzedzajacego finansowania wraz z
naleznymi odsetkami.

V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ
DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY KWALIFIKOWALNE [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

a) Sposdb wypetnienia poszczegdlnych kolumn ,,WYKAZU FAKTUR...”

Pozycje w ,WYKAZIE FAKTUR...” zawierajgce dane finansowe nalezy wypeic¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku. W przypadku wystepowania faktur zaliczkowych, do ,Wykazu faktur...” nalezy wpisac tylko fakture
koncowg uwzgledniajaca petng kwote transakcji, natomiast faktury zaliczkowe nalezy dotaczy¢ do wniosku o
ptatnosc¢.

— Kolumna 1 - Nr dokumentu - nalezy wpisa¢é numer faktury Ilub numer dokumentu
o réwnowaznej warto$ci dowodowej, potwierdzajacego realizacje operacji objetej wnioskiem.

— Kolumna 2 — Data wystawienia dokumentu — nalezy wpisa¢ date wystawienia faktury lub dokumentu o
réownowaznej wartosci dowodowej w formacie: dzien, miesigc, rok.

— Kolumna 3 - NIP wystawcy dokumentu — nalezy wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu o
rébwnowaznej wartosci dowodowej,

— Kolumna 4 — Nazwa towaru lub ustugi lub pozycja na dokumencie — nalezy wpisa¢ nazwe towaru lub
ustugi lub nr pozyciji, do ktorej odnosi sie koszt kwalifikowalny. Jezeli na dokumencie wystepuje kilka pozyc;ji
nalezy wpisa¢ nazwy (jezeli sg krotkie) lub numery tych pozycji, ktére stanowig koszty kwalifikowalne (np.:
1-3,5,7)

- Kolumna 5 — Pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym - nalezy podaé, do ktorej pozycji w
zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operacji odnosi sie dany dokument (np. | A 1, | B 3).

— Kolumna 6 — Data zaptaty — Nalezy wpisa¢ daty dokonania zaptaty za przedstawione do refundac;ji faktury
lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej w formacie: dzien-miesigc-rok.

— Kolumna 7 - Sposob zaptaty G/P/K — nalezy wpisa¢ odpowiednie oznaczenie: G — gotoéwka, P —
przelew, K — karta.

— Kolumna 8 — Kwota dokumentu brutto - nalezy wpisa¢ kwote brutto catego dokumentu.
— Kolumna 9 — Kwota dokumentu netto — nalezy wpisa¢ kwote netto catego dokumentu.

— Kolumna 10 — Kwota wydatkow kwalifikowalnych — w kazdej pozycji odnoszacej sie do wpisanych w tej
tabeli dokumentéw nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote poniesionych wydatkéw podlegajacych refundaciji,
wynikajacych z faktur lub dokumentdw o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz dokumentow
potwierdzajgcych dokonanie zaptaty.

— RAZEM stanowi sume wartosci wpisanych odpowiednio w kolumnach: nr 8, 9, 10. Suma poniesionych
wydatkéw kwalifikowalnych w kolumnie 10 moze r6zni¢ sie od sumy planowanych kosztow kwalifikowalnych
zapisanych w zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji, stanowigcym zatgcznik do umowy. Zaréwno w
przypadku zmniejszenia, jak i zwiekszenia kosztéw kwalifikowalnych, w kazdej pozycji kolumny 10 oraz w
wierszu RAZEM nalezy wpisac rzeczywistg kwote poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych.

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych w sekcji V ,Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartoSci
dowodowej...” w kolumnie 10 w wierszu ,RAZEM” musi by¢ zgodna z danymi zawartymi w sekcji VI ,Zestawienie
rzeczowo—finansowe z realizacji operacji dla etapu” w kolumnie 6 wiersz IV: Suma kosztéow kwalifikowalnych
operacji (Ki+Kl+Ko+G)*.

* Koszty udzielania gwarancji bankowej kwalifikowalne sa jedynie w dziataniu 126 Przywpracanie potencjatu produkcji rolnej zniszczonego
w wyniku wystapienia klgsk zywiotowych oraz wprowadzenie odpowiednich dziatan zapobiegawczych”
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Do kosztow kwalifikowalnych inwestycyjnych nie zalicza sie wydatkéw poniesionych przed dniem ziozenia
wniosku o przyznanie pomocy — dotyczy dziatan inwestycyjnych PROW 311, 312, 413/311, 413/312. .

Koszty ogolne moga by¢ poniesione przed zawarciem umowy/zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy, jednak
nie wczesniej niz 1 stycznia 2007 roku.

W przypadku dziatania 121 ,Modernizacja gospodarstw rolnych”:

- w przypadku wnioskéw o przyznanie pomocy ztozonych w 2007 r. pomoc przyznaje sie réwniez na operacje,
ktorej realizacja zostata rozpoczeta przed dniem zawarcia umowy, nie wczesniej niz dnia 20 marca 2008 r.

-w przypadku wnioskéw o przyznanie pomocy ztozonych w 2009 r. pomoc przyznaje sie rowniez na operacje,
ktorej realizacja zostata rozpoczeta przed dniem zawarcia umowy, lecz nie wczes$niej niz w dniu nastepujagcym po
dniu podania przez Prezesa Agencji informacji o kolejnosci przystugiwania pomocy w danym oddziale
regionalnym Agenciji, ustalonej w wyniku losowania, czyli nie wczesniej niz dnia 27 maja 2009 r. (ogtoszenie
wynikow losowania o kolejnosci przyznawania pomocy nastgpito 26 maja 2009 r.)

W przypadku dziatania 126 ,Przywracanie potencjatu produkcji rolnej zniszczonego w wyniku wystapienia klesk
zywiotowych oraz wprowadzenie odpowiednich dziatan zapobiegawczych”:

- w przypadku wnioskéw o przyznanie pomocy ztozonych w 2010 r. pomoc przyznaje sie rowniez na operacje,
ktorej realizacja zostata rozpoczeta przed dniem zawarcia umowy, lecz nie wczesniej niz od dnia, w ktérym
ustapity okolicznosci, ktére spowodowaty powstanie szkody w gospodarstwie (powddz, obsuniecie sie ziemi), a w
przypadku kosztow ogodlnych — koszty poniesione nie wczesniej niz w dniu 1 stycznia 2007 r. Dzien, w ktorym
ustapity okolicznosci, ktdére spowodowaly powstanie szkody w gospodarstwie, powinien zosta¢ okreslony w
,Opinii wojewody dotyczacej zakresu i wysokosci szkéd w $rodkach trwatych oszacowanych przez komisje
powotane przez wojewode” dotgczonej do wniosku o przyznanie pomocy. W przypadku, gdy wniosek o
przyznanie pomocy dla danej operacji ztozony byt w 2010 r., wszystkie koszty (inwestycyjne) ujete w fakturach lub
dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej, na ktorych data sprzedazy towaru lub ustugi jest wczeéniejsza
od dnia, w ktérym ustgpity okolicznosci, ktére spowodowaty powstanie szkody w gospodarstwie (powddz lub
obsuniecia sie ziemi), stanowig koszty niekwalifikowalne.

b) Dokumenty akceptowane w trakcie autoryzacji ptatnosci.

W zaleznosci od zakresu operacji oraz kosztow kwalifikowalnych przypisanych do danego dziatania Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, w trakcie autoryzacji wniosku o pfatnos¢ akceptowane bedg w
szczegolnosci nastepujace dokumenty:

Faktury VAT,;
Faktury VAT RR;
Faktury VAT MP;
Faktura VAT marza,
Rachunki;
Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktérych dotycza);
Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotycza);
Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotycza);
Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane mogg by¢
kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zatgczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku. Do
umow zlecenia oraz o dzieto, jezeli zostaty zawarte z osobami fizycznymi nie prowadzacymi dziatalnosci
gospodarczej, nalezy dotgczy¢ rachunek okreslajacy wysokos$¢ podatku dochodowego oraz dokument
stwierdzajacy istnienie obowigzku podatkowego (np. kopia deklaracji PIT-4) wraz z dowodem zaptaty
podatku, a takze dokument wskazujacy wysokos¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne (np.
kopia zatgcznika do ZUS/DRA) wraz z dowodem ich zaptaty,

10. Dokumenty, ktére moga by¢ sporzadzone dla udokumentowania zapisow w dokumentacji ksiegowej
dotyczacych niektérych kosztéw (wydatkdw), zaopatrzone w date i podpisy oséb, ktére bezposrednio
dokonaty wydatkéw (dowody wewnetrzne), okreslajace: przy zakupie — nazwe towaru oraz ilos¢, cene
jednostkowg i wartosé, a w innych przypadkach — przedmiot operacji gospodarczych i wysokos$¢ kosztu
(wydatku) — na zasadach okreslonych w § 14 Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia
2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodéw (Dz. U. Nr 152 poz. 1475 z
poézn. zm.).

11. W przypadku, gdy przedmiot umowy zostat nabyty poprzez leasing:

- faktury wystawione przez finansujgcego na rzecz Beneficjenta wraz z dowodami zaptaty rat

leasingowych, lub

- noty obcigzeniowe wystawione przez finansujgcego na rzecz Beneficjenta wraz z dowodami

zaptaty — w takim przypadku do wniosku o ptatnos¢ posrednig, w ramach ktérego po raz

pierwszy rozliczane bedg koszty leasingu, nalezy dotaczy¢ takze fakture wystawione przez
finansujacego na rzecz Beneficjenta na catkowitg kwote przedmiotu leasingu;

CeNokrwN P
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- dokumenty potwierdzajgce przeniesienie prawa wiasnosci (np. dokumenty potwierdzajace
zaptate wartosci rezydualnej przedmiotu umowy leasingu) — nalezy dotgczy¢ do wniosku o
ptatnos¢, w ramach ktérego rozliczana bedzie ostatnia rata leasingu.

W przypadku dziatania 121 ,Modernizacja gospodarstw rolnych” zakup maszyn i urzadzen uzywanych musi byé
potwierdzony fakturg oraz dowodem dokonania ptatnosci bezgotéwkowej przeprowadzonej poleceniem przelewu.

Przedstawiony dowdd ksiegowy powinien spetniaé podstawowe warunki okreslone w Ustawie z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223, z pézn. zm.). Zgodnie z ww. ustawg dowdd ksiegowy
powinien zawiera¢ co najmniej: okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego, okreslenie stron
dokonujacych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej wartos¢, date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat
sporzadzony pod inng datg - takze date sporzadzenia dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej
wydano lub od ktérej przyjeto skfadniki aktywow, stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia
w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych
(dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania (z zastrzezeniem art. 21 ust. 1a ww. ustawy).

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy dotaczy¢é potwierdzenie
poniesienia wydatku, czyli zaptaty naleznosci tj. dowody ptatnosci bezgotéwkowej. W razie wystgpienia
jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajagcymi poniesienie wydatkéow, Agencja moze
zazada¢ od Beneficjenta dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych dokonanie ptatnosci adekwatnych do
sposobu dokonania zaptaty.

Ptatnosci gotowkowe oraz platnosci dokonane karta nie beda uznawane w przypadku dziatania 121
»,Modernizacja gospodarstw rolnych” , gdy przedmiotem zakupu byly maszyny i urzadzenia uzywane.

W przypadku gdy jednorazowa wartos¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci,
jest dokonana za pomoca gotéwki lub karty, nie moze przekroczy¢ rownowartosci 10 000,00 zt brutto —
dotyczy wylacznie dziatan 121 ,,Modernizacja gospodarstw rolnych”, 126 ,Przywracanie potencjatu
produkcji rolnej zniszczonego w wyniku wystapienia klesk zywiotlowych oraz wprowadzenia
odpowiednich dziatah zapobiegawczych”, 311 ,,Ré6znicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej", 312
"Tworzenie i rozwéj mikroprzedsiebiorstw", 413/311 "Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji,
ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania "Réznicowanie w kierunki
dzialalnosci nierolniczej”, 413/312 "Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktoére
odpowiadajg warunkom przyznania pomocy W ramach dziatania ,Tworzenie i rozwdj
mikroprzedsiebiorstw".

Np. w przypadku zakupu maszyny o wartosci 12 000,00 zt zaptata moze by¢ realizowana na podstawie dwdch
faktur: zaliczkowej na 3 000,00 zt i koncowej na 9 000,00 zt. Poniewaz wartos¢ transakcji (zakup maszyny)
przekracza kwote 10 000,00 zl, nalezy za kazdg z faktur dokonac ptatnosci za pomocg polecenia przelewu.

W przypadku transakcji powyzej 10 000,00 zt brutto do kosztéw kwalifikowalnych operacji zaliczy¢ mozna
jedynie te wydatki, ktére zostaly optacone w formie bezgotowkowej przeprowadzonej poleceniem
przelewu.

W przypadku, gdy Beneficientem pomocy sg wspolnicy spoétki cywilnej na fakturze lub dokumencie o
réwnowaznej wartosci dowodowej w miejscu danych osobowych nabywcy powinny zosta¢ wpisane: nazwa spofki
cywilnej, imie i nazwisko przynajmniej jednego ze wspolnikow, adres spotki oraz jej NIP. W przypadku ptatnosci
bezgotéwkowych uznawane bedg dowody zaptaty potwierdzajace dokonanie ptatnosci zaréwno przez spoétke
cywilng (np. z konta prowadzonego przez wspolnikdw na rzecz dziatalnosci wykonywanej w spoice), jak i przez
ktoregokolwiek ze wspdlnikéw tej spotki (np. z jego indywidualnego konta) jednakze tylko woéwczas, gdy takie
dokumenty bedg dotyczyly kosztéw zwigzanych z dziatalnoscig spotki cywilnej i kosztéw zwigzanych z realizacjg,
inwestycji wspotfinansowanej w ramach PROW, a nie kosztdw zwigzanych ze zobowigzaniami osobistymi
ktéregokolwiek ze wspalnikow.

W przypadku, gdy przedmiot umowy zostat nabyty poprzez leasing, do umowy leasingu sktadanej wraz z
harmonogramem sptaty nie pdzniej niz 2 miesiace przed datg ztozenia wniosku o ptatnos¢ posrednia, w ramach
ktdrego po raz pierwszy rozliczane bedg koszty leasingu, nalezy dotgczy¢ oryginaty lub potwierdzone za
zgodnos$¢ z oryginatem przez finansujacego kopie faktur wystawionych przez zbywce na rzecz finansujacego,
dotyczace przedmiotu umowy leasingu.

Przed ztozeniem wniosku o ptatno$¢, w ramach ktérego rozliczana bedzie ostatnia rata leasingu, finansujacy
powinien przenies¢ na korzystajacego (Beneficjenta) prawo wtasnosci srodkéw trwatych bedacych przedmiotem
umowy leasingu.

PROW_2007-2013/10/02 Strona 9z 30



Do wniosku o ptatno$¢, w ramach ktérego rozliczana bedzie ostatnia rata leasingu, nalezy dotaczy¢ dokumenty
potwierdzajace przeniesienie prawa wiasnosci (np. dokumenty potwierdzajace zaptate wartosci rezydualnej
przedmiotu umowy leasingu).

Do kosztéw kwalifikowalnych mozna zaliczy¢é sume zaptaconych rat kapitatowych, stanowigcych cze$¢ sumy rat
leasingowych. Suma zaptaconych rat kapitalowych zaliczonych do kosztéw kwalifikowalnych, we wszystkich
ztozonych przez Beneficjenta w ramach operacji wnioskach o ptatno$¢, nie moze przekroczyé wartosci netto
przedmiotu umowy leasingu wskazanej na fakturze wystawionej przez zbywce na rzecz finansujacego.

W przypadku leasingu do kosztéw kwalifikowalnych nie zalicza sie m.in. marzy finansujgcego, kosztow
refinansowania odsetek, optat ubezpieczeniowych oraz podatku VAT.

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci udokumentowania
poniesionych kosztéw innymi dokumentami, jesli wymagaja tego okoliczno$ci oraz charakter realizowanej
operaciji.

c) Sposéb przeliczania na ztote ptatnosci dokonanych w walutach obcych.

Ptatnosci bezgotowkowe dokonywane w walutach obcych.

W przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy podaé, po jakim
kursie dokonano ptatnosci.

Do przeliczen kwoty z waluty obcej na ztote nalezy przyja¢ kurs podany przez bank Beneficjenta — zgodnie z art.
30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.1223 z pézn.
zm.).

» Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia () odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji - w przypadku sprzedazy lub
kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan”.

Oznacza to, ze w przypadku pfatnosci bezgotéwkowych kwote z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej nalezy przeliczy¢ z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank
Beneficjenta z dnia dokonania transakcji zaptaty.

W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczen na zlote, nalezy kazdorazowo stosowaé
rzeczywisty kurs, po ktérym dokonano ptatnosci, podany przez bank Beneficjenta.

Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta nalezy poda¢ poprzez:
— przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej lub
— przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewu) lub
— przedstawienie odrebnego zaswiadczenia z banku, w ktérym dokonano ptatnosci.

W przypadku, gdy Beneficjent zastosuje inny kurs waluty przy wycenie wydatku (wynikajacy z zastosowania np.
metody FIFO) i wydatek ten zaksiegowany zostanie wg tego kursu w ksiegach rachunkowych, nalezy przyja¢

rzeczywisty kurs, po jakim wyceniony zostat wydatek.
Ptatnosci gotéwkowe dokonywane w walutach obcych.

W przypadku ptatnosci gotéwkowych dokonywanych w walutach innych niz ztoty, warto$¢ transakcji nalezy
przelicza¢ na ztote wedtug wyliczonego i ogtoszonego przez NBP biezacego kursu sprzedazy waluty obcej z dnia
dokonania transakcji zaptaty.

Informacje szczegétowe do platnosci bezgotéwkowych i gotéwkowych dokonywanych w walutach
obcych.

Kurs sprzedazy walut ogtoszony przez NBP w dniu dokonania transakcji zaptaty stosowany jest nie tylko w
przypadku ptatnosci gotowkowych, ale réwniez w kazdym przypadku, w ktérym Beneficjent nie ma mozliwosci
przedstawienia w Agencji rzeczywistego kursu, po jakim zostata przeliczona transakcja zaptaty, np. gdy
transakcja ta dokonywana jest w walucie obcej poza granicami RP w banku, ktéry nie prowadzi tabel kurséow
walut przeliczanych na ztote.

Jezeli Beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na ztote wedtug kursu sprzedazy waluty obcej ogtoszonego
przez NBP, gdyz NBP nie publikuje takich tabel, np. lit litewski, nalezy zastosowac¢ kurs sredni NBP obowigzujacy
w dniu dokonania transakcji zaptaty.
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VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO - FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI DLA ETAPU ... [SEKCJA
OBOWIAZKOWA.

W nagtowku ,ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO Z REALIZACJI OPERACJI” nalezy wpisaé numer
etapu, w ramach ktérego sktadany jest wniosek o ptatnosé.

Pozycje w ,ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM Z REALIZACJI OPERACJI” zawierajgce dane
finansowe nalezy wypetni¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji wypetniane jest na podstawie danych zawartych
w ,WYKAZIE FAKTUR...” oraz zgodnie z danymi zawartymi w zestawieniu rzeczowo—finansowym operaciji
bedacym zatacznikiem do umowy.

Zakres zrealizowanych robét, dostaw i ustug w ramach etapu, dla ktérego sktadany jest wniosek, wraz
z okresleniem miernikdw rzeczowych nalezy przypisaé do tych samych pozycji zestawienia rzeczowo—
finansowego z realizacji operacji, do ktorych zostaty one przypisane w zestawieniu rzeczowo—finansowym
bedacym zatgcznikiem do Umowy. Pozycje zestawienia rzeczowo—finansowego rozliczane w pozostatych
etapach nalezy pozostawi¢ niewypetnione.
W ,Zestawieniu rzeczowo-finansowym...” nalezy uja¢ tylko koszty kwalifikowalne w podziale na koszty
inwestycyjne nie objete leasingiem i koszty inwestycyjne objete leasingiem oraz koszty ogdine.

Jezeli wartosci wpisane w poszczegolnych pozycjach ,Zestawienia rzeczowo—finansowego ...” rdznig sie od
wartosci wpisanych w tych pozycjach w zestawieniu rzeczowo—finansowym stanowigcym zatgcznik do umowy,
nalezy obliczy¢ odchylenia zgodnie z podanym ponizej wzorem i wynik wpisa¢ w kolumnie 7 przy poszczegodlnych
pozycjach kosztow:

Wartos¢ w danej pozyciji Wartos¢ w danej pozycji
zestawienia rzeczowo- zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji — finansowego operacji bedgcego
ODCHYLENIA _ operacji we wniosku zatgcznikiem do umowy
FINANSOWE = — - = — - — 100
W %) Warto$¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji

bedacego zatgcznikiem do umowy

W przypadku, gdy wartosci kosztow ogdlnych wzrosty w stosunku do wartosci tych kosztéw zapisanych
w zestawieniu rzeczowo—finansowym stanowigcym zatacznik do umowy, nadwyzka tych kosztéw (ponad wartos$¢
zapisang w umowie) stanowi koszt niekwalifikowalny. Do ,Zestawienia rzeczowo—finansowego ...” nalezy wpisaé
tylko te czes¢ kosztow ogolnych, ktdra stanowi koszt kwalifikowalny.

W przypadku, gdy koszty kwalifikowalne inwestycyjne wzrosty o wiecej niz 10% w stosunku do wartosci
zapisanych w zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji stanowigcym zatacznik do umowy (odchylenie
ktérejkolwiek pozycji kosztéw kwalifikowalnych jest wyzsze niz 10%), nalezy przedstawi¢ uzasadnienie
poniesionych zmian w kosztach zgodnie z zapisami umowy.

Koszty ogodlne (wraz z kosztami uzyskania gwarancji - dotyczy wytacznie dziatania 126) przekraczajace 10%
wartosci kosztéw inwestycyjnych nie moga zosta¢ zaliczone do kosztéw kwalifikowalnych operacji. Jezeli wskutek
zmian w poszczegolnych pozycjach ,Zestawienia rzeczowo-finansowego ...” koszty ogodlne przekroczga 10%
kosztow inwestycyjnych operacji, to podczas oceny wniosku o ptatnos¢ ostateczng dokonana zostanie korekta
kwoty pomocy.

VIl. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Oswiadczenie nalezy opatrzy¢ datg i podpisem osoby reprezentujacej Beneficjenta lub petnomocnika.

VIl.  ZALACZNIKI DO WNIOSKU O PLATNOSC DLA DZIALAN  INWESTYCYJNYCH
PROW 2007-2013 [SEKCJA OBOWIAZKOWA).

Do wniosku nalezy dotaczy¢é wymagane dokumenty, ktére dotycza Beneficjenta lub realizowanej operacji, zgodnie
z listg zatgcznikow okreslong we wniosku, z uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej instrukgiji.

Przy nazwie kazdego zatgcznika nalezy wpisa¢ liczbe zatgcznikdw sktadanych z wnioskiem o ptatno$¢ w ramach
danego punktu i dokona¢ podsumowania w ramach wiersza ,Liczba zatgcznikéw (ogotem)”.
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VIII.L1. Czes¢ wspodlna dla dziatan: 121 ,Modernizacja gospodarstw rolnych”, 126 ,Przywracanie
potencjatu produkcji rolnej zniszczonego w wyniku wystapienia klesk zywiotlowych oraz wprowadzenie
odpowiednich dziatan zapobiegawczych”, 311 ,,R6znicowanie w kierunku dzialalnosci nierolniczej", 312
»Tworzenie i rozwoj mikroprzedsiebiorstw", 413/311 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji,
ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Réznicowanie w kierunki
dzialalnosci nierolniczej", 413/312 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, ktore
odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,Tworzenie i rozwd;j
mikroprzedsiebiorstw" objetych PROW 2007-2013.

1. Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej — kopie potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem przez pracownika Agenciji.

Z wnioskiem nalezy przedstawi¢ w Agencji oryginaty faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowe;j
oraz w przypadku, gdy przedmiot umowy zostat nabyty poprzez leasing, oryginaty faktur wystawionych przez
finansujacego na rzecz korzystajacego (Beneficjenta) oraz oryginaty not obcigzeniowych (jesli dotyczy). Ponadto
ztozone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny zawiera¢ rowniez informacje o
dekretacji, o ile dotyczy. W sytuacji, kiedy dekretacja dokonywana jest z uzyciem systemow informatycznych,
nalezy zatgczyé stosowny wydruk z ewidencji Beneficjenta (dokumentujacy dekretacje danego dowodu
ksiegowego).

Wszystkie dokumenty przedstawione w oryginale, po ostemplowaniu pieczecig ,Przedstawiono do refundacji w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013”, skopiowaniu, poswiadczeniu kopii za
zgodnos¢ z oryginatem i zostang zwrécone Beneficjentowi.

W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotgczyé ttumaczenie danego dokumentu na
jezyk polski sporzadzone przez ttumacza przysiegtego.

2. Dowody zaptaty — kopie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika Agenciji.

Z wnioskiem nalezy przedstawi¢ w Agencji oryginaty dowodow zaptaty, ktére po skopiowaniu, poswiadczeniu
kopii za zgodnos$¢ z oryginatem zostang zwrécone Beneficjentowi.

Pod pojeciem dowodu zaptaty nalezy rozumiec:
— dowody zaptaty bezgotoéwkowej przeprowadzonej poleceniem przelewu,

Dowodem zaptaty bezgotéwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:
— wycigg bankowy, lub kazdy dokument bankowy potwierdzajgcy dokonanie ptatnosci, lub
— zestawienie przelewéw dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajgce wartosci i daty dokonania
poszczegdlnych przelewodw, tytut, odbiorce oraz stempel banku, lub
— polecenie przelewu.

W przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy podaé, po jakim
kursie dokonano pfatnosci. Sposoby przedstawienia kursu zastosowanego przez bank Beneficjenta zostaly
opisane w punkcie V ¢ niniejszej Instrukciji.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci
dowodowej, ktérego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych wpfat.

Wyciag bankowy powinien byé sporzadzony na papierze firmowym banku, natomiast wydruk z systemu
bankowos$ci elektronicznej jest wystarczajgcym dokumentem potwierdzajagcym dokonanie ptatnosci i moze zostaé
ztozony bez koniecznosci dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczecig banku, w ktérym dokonano
zapfaty, jezeli wydruk ten jest opatrzony klauzulg o niewymaganiu podpisu ani uwierzytelnienia.

Natomiast dowodem zaptaty gotéwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:
- oswiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu ksiegowego o réwnowaznej warto$ci dowodowej o
dokonaniu zaptaty przez Beneficjenta sporzadzone w formie odrebnego dokumentu lub,
- adnotacja sprzedajacego o dokonaniu zaptaty przez Beneficjenta na fakturze lub dokumencie o
rébwnowaznej wartosci dowodowe;j lub,
- dokument KP (Kasa Przyjmie).

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o rGwnowaznej wartosci
dowodowej, ktérego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych wptat.

Dowdd zaptaty gotdwkowej powinien by¢ podpisany przez osobe przyjmujaca wptate.
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3. Pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jezeli wiasciwy organ nalozyt taki obowiazek w
wydanym pozwoleniu na budowe lub natozyt taki obowiazek innymi decyzjami — oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika
Agenciji.

Dokumenty te dotaczane sg do tego wniosku o ptatnos¢, w ramach ktérego wystepuja zadania, ktére zostaty
zakonczone oraz dla ktérych z odrebnych przepiséw wynika obowigzek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie
obiektu budowlanego.

Uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze wtedy, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci ma nastapic¢ przed wykonaniem wszystkich rob6t budowlanych.
Przedstawiony dokument powinien by¢ ostateczny.

4. Zawiadomienie wilasciwego organu o zakonczeniu budowy, ztozone co najmniej 21 dni przed
zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepiséw prawa
budowlanego lub wlasciwy organ nalozyt taki obowigzek — oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$c¢ z
oryginatem przez notariusza, lub podmiot ktéry wydat dokument lub pracownika Agenciji;
wraz z:
— Oswiadczeniem Beneficjenta, ze w ciggu 21 dni od dnia zgloszenia zakonczenia
robot, wlasciwy organ nie wniést sprzeciwu- oryginat;
albo
— Zaswiadczeniem wydanym przez wilasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w
przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robét budowlanych bedzie
przedktadane przed uptywem 21 dni — oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z
oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agenciji.

Dokumenty te dotaczane sg do tego wniosku o ptatnos¢, w ramach ktdérego wystepujg zadania, ktére zostaty
zakonczone oraz dla ktorych z odrebnych przepiséw wynika obowigzek ztozenia Zawiadomienia o zakonczeniu
budowy.

5. Pozwolenie wodnoprawne, jezeli dla rob6t wymagana byta decyzja o zatwierdzeniu projektu prac
geologicznych - oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktory
wydat dokument lub pracownika Agenc;ji.

Przedstawiony dokument powinien by¢ ostateczny.

6. Protokoly odbioru roboét lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen (jezeli dotyczy) albo
oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub rozruchu z
udzialem srodkéw wiasnych - oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub
podmiot, ktory wydat dokument lub pracownika Agencji.

Wymagane dla robét budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzgdzen
wymagajacych montazu albo rozruchu.

Protokoty te moga zosta¢ sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej lub zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (np. gdy wystepuje
ten sam wykonawca).

Jezeli roboty lub montaz maszyn i urzadzen byly wykonane z udziatem pracy wtasnej, Beneficjent moze zatgczy¢
oswiadczenie o wykonaniu robét lub montazu maszyn i urzadzen z udziatem srodkéw wiasnych.

W oswiadczeniu Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem
srodkow wlasnych nalezy podac opis zakresu i ilosci robét (jakie roboty zostaty wykonane oraz ile ich wykonano),
zapis o uzyciu do wykonania rob6t budowlanych materiatéw budowlanych zakupionych wg zataczonych do
wniosku faktur oraz o poprawnym wykonaniu robaét.

W takim przypadku ilos¢ zuzytych materiatdéw rozliczana bedzie w oparciu o zestawienie zuzytych materiatow
budowlanych wykonane na podstawie kosztorysu szczegdtowego (dotyczy dziatan, w ktérych dotaczany jest
kosztorys powykonawczy). Materiatly zakupione w ilosci wiekszej, niz wykazana w zestawieniu zuzytych
materiatdw, nie beda rozliczone, a wysokos$¢ pomocy zostanie odpowiednio skorygowana.

7. Kosztorys powykonawczy sporzadzony metoda kalkulacji uproszczonej lub szczegétowej w zaleznosci
od sposobu wykonywania robét budowlanych z podaniem podstawy wyceny oraz rysunki zamienne do
projektu budowlanego, zalaczane do wniosku o ptatnos¢ w przypadku, gdy:
— podczas wykonywania robét budowlanych wprowadzono istotne odstepstwa, o ktérych mowa w
art. 36a ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (Dz. U. 2006 r. Nr 156 poz. 1118, z pézn.
zm.)
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lub
— Beneficjent w trakcie realizacji rob6t budowlanych zmienit system ich wykonywania i nie
wszystkie roboty budowlane w ramach projektu zostaly zlecane do wykonania i jednoczes$nie nie
zawarto wynikajacego z tej zmiany aneksu do umowy;
— oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktory wydat dokument
lub pracownika Agenciji.

W przypadku wystgpienia istotnych odstepstw od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe,
(w mysl Prawa budowlanego), a ktére to odstepstwa z uwagi na wystgpienie w okresie przed ztozeniem wniosku
o ptatnos¢ nie zostaly uwzglednione aneksem do umowy, konieczne jest przedstawienie kosztorysu
powykonawczego wykonanego w takim samym uktadzie elementéw scalonych, jak kosztorys inwestorski.

W przypadku koniecznosci wydzielenia z kosztu robé6t budowlanych kosztu uzytych materiatdw budowlanych,
nalezy dotaczy¢ zestawienie tych materiatdw wyliczone na podstawie kosztorysu wykonanego metodg kalkulaciji
szczegotowe;.

Wprowadzone odstepstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe nie mogg wptywaé
na zmiane celu operacji okreslonej w umowie.

W przypadku, gdy Beneficjent zlecat wykonywanie robét budowlanych, kosztorys zamienny powinien byc¢
wykonany metodg kalkulacji uproszczonej (tak samo, jak miato to miejsce przy sktadaniu wniosku o przyznanie
pomocy).

W przypadku, gdy Beneficjent nie zlecat wykonania wszystkich robdt, natomiast podjat sie wykonania czesci lub
catosci robét we wtasnym zakresie, powinien dostarczy¢ kosztorys powykonawczy wykonany metodg kalkulacji
szczegotowe;.

Wraz z kosztorysem powykonawczym szczegotowym nalezy przedstawi¢ zestawienie zuzytych materiatow
wyliczone na podstawie kosztorysu ze wskaznikéw zuzycia materiatdw w robotach budowlanych.

Bez wzgledu na rodzaj zalagczonego kosztorysu (kalkulacja szczegodtowa lub uproszczona) nalezy do niego
zatgczyé rysunki zamienne do projektu budowlanego.

Kosztorys powykonawczy dla potrzeb rozliczenia wniosku o ptatnos¢ powinien byé sporzadzony w oparciu
o analogiczne ustalenia dotyczace naktadéw rzeczowych, ktére byly podstawa opracowania kosztorysu
inwestorskiego. Kosztorys moze by¢ wykonany przez Beneficjenta lub przez wykonawce robét.

Podstawg opracowania kosztorysu powinien by¢ obmiar robot (rzeczywiste ilosci wykonanych robét) uzasadniony
wymiarami przedstawionymi na rysunkach zamiennych. Rysunki zamienne moga stuzy¢ do wykonania kontroli na
miejscu, celem stwierdzenia miejsca i ilosci wykonanych robét budowlanych.

Kosztorys powykonawczy nalezy rowniez przedstawi¢ wraz z wnioskiem o ptatnos¢ w sytuacji, gdy planowano
zlecenie wykonania wszystkich robot budowlanych, a w trakcie ich realizacji zdecydowano, ze czes¢ robot
wykonana zostanie systemem gospodarczym lub mieszanym (objasnienia dotyczace okreslenia systemow
wykonawstwa robét budowlanych przedstawiono w Informacjach dla Wnioskodawcow dotyczacych kosztorysow
inwestorskich stanowigcych Zatgcznik nr 1 do Instrukcji wypetniania wniosku o przyznanie pomocy).

W takiej sytuacji Beneficjent przedstawia kosztorys powykonawczy wykonany metoda kalkulacji szczegotowej, w
ktorym z kosztu robdét budowlanych wydziela niekwalifikowalne do przyznania pomocy sktadniki robét
budowlanych (np. wykonujac samodzielnie czesé robo6t budowlanych, nalezy wydzieli¢ koszt robocizny wiasnej
jako niekwalifikowalny, narzuty kosztow posrednich oraz zysk w zakresie wykonywanych robdt, jako koszty
niekwalifikowalne itd.). W opisie technicznym zawierajacym charakterystyke obiektu lub robét budowlanych
nalezy doktadnie i jednoznacznie przedstawic, ktére skfadniki robot budowlanych zostaty wykonane samodzielnie
przez Beneficjenta, wyszczegdlni¢, ktére materiaty budowlane kupowat samodzielnie, w ktérych robotach
wykorzystywat wlasny sprzet itd. Do kosztorysu nalezy dotaczy¢ zestawienie zuzytych materiatéw wyliczone na
podstawie kosztorysu powykonawczego.

W przypadku realizacji zadan budowlanych w dziataniach inwestycyjnych tj.: 311, 312, 413/311 i 413/312.

Gdy w kosztorysie inwestorskim zastosowano przelicznik do wydzielenia kosztow kwalifikowanych (np.
proporcjonalnie do powierzchni uzytkowej stuzacej wytacznie celom operacji), to rowniez w kosztorysie
powykonawczym, jak réwniez w stosunku do faktur za wykonanie robo6t budowlanych, nalezy stosowaé
przelicznik wydzielajacy koszty kwalifikowane.

8. Dowdd rejestracyjny — jezeli jest wymagany odrebnymi przepisami — dotyczy ciagnikow oraz srodkéow
transportu objetych wspoéitfinansowaniem - kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub
podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agencji.

9. Wydruk elektroniczny z dokumentacji ksiegowej, lub kopia z ksigzki ewidencji sSrodkéw trwatych — w
przypadku, gdy Beneficjent prowadzi ksiggowos¢ — oryginat lub kopia potwierdzona przez Beneficjenta.
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Sa to dokumenty potwierdzajace zaksiegowanie srodkéw trwatych w ksiegach rachunkowych Beneficjenta.

Wydruki lub kopie, o ktérych mowa powyzej, powinny zawiera¢ strone tytutowg oraz strony obejmujace pozycje
zwigzane z realizacjg operacji z dofinansowaniem PROW 2007-2013.

10. Informacja o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub spéldzielcza kase
oszczednosciowo-kredytowa, wskazujagca numer rachunku bankowego Beneficjenta Ilub jego
petnomocnika, na ktéry Agencja przekazuje srodki finansowe w ramach pomocy wskazany w:

- zaswiadczeniu z banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujacym
numer rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoéldzielcza kase oszczednosciowo-
kredytowa, na ktéry maja by¢ przekazane srodki finansowe - jezeli dotyczy - oryginat (dofaczony do
pierwszego wniosku o ptatnosé).

Dokument (w oryginale) sktadane jest obowigzkowo:

- wraz z wnioskiem o ptatno$c¢ ostateczng - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie,

- wraz z wnioskiem o pierwszg ptatno$¢ posrednig - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w kilku etapach.
W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent zobowigzany jest zlozy¢ w Agencji nowe
zaswiadczenie wraz z kolejnym wnioskiem o ptatnosc.

albo

- kopii umowy z bankiem lub spéldzielcza kasa oszczednosciowo-kredytowa na prowadzenie
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spéldzielczg kase oszczednosciowo-kredytowa
lub jej czesci, pod warunkiem, ze ta czes¢ bedzie zawiera¢ dane niezbedne do dokonania przelewu
s$rodkow finansowych. W przypadku, jesli w ww. umowie bedzie wyszczegodlniony wiecej niz jeden numer
rachunku bankowego, oswiadczenie Beneficjenta, iz jest to rachunek, na ktéry maja byz przekazane
$rodki finansowe - jezeli dotyczy - kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika Agencji
(dotaczona do pierwszego wniosku o ptatnosc).

Dokument sktadany jest obowigzkowo:

- wraz z wnioskiem o ptatno$c¢ ostateczng - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie,

- wraz z wnioskiem o pierwszg ptatnos¢ posrednig - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w kilku etapach.
W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent zobowigzany jest ztozyé w Agencji nowy,
akceptowany dokument wraz z kolejnym wnioskiem o ptatnos¢.

albo,

- innym dokumencie z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej Swiadczacym o
aktualnym numerze rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spéidzielcza kase
oszczednosciowo-kredytowa, pod warunkiem, ze bedzie on zawieral dane niezbedne do dokonania
przelewu srodkéw finansowych - jezeli dotyczy - oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem
przez pracownika Agencji (dotaczony do pierwszego wniosku o ptatnosc).

Dokument sktadany jest obowigzkowo:

- wraz z wnioskiem o ptatnosc¢ ostateczng - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie,

- wraz z wnioskiem o pierwszg ptatnos¢ posrednig - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w kilku etapach.
W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficijent zobowigzany jest ztozyé w Agencji nowy,
akceptowany dokument wraz z kolejnym wnioskiem o ptatnosc¢.

Dokument musi zawiera¢ identyfikacje numeru rachunku bankowego, na ktéry majg zosta¢ przekazane $rodki
finansowe m.in. takie dane jak:
- imie i nazwisko/petng nazwe posiadacza rachunku,
- nazwe banku, w ktérym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatu banku oraz nazwe
miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba oddziatu banku,
- numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB.

albo,

- oswiadczeniu Beneficjenta wskazujagcym na mozliwos¢é wyptaty srodkéw finansowych w ramach
pomocy na rachunek bankowy prowadzony w banku lub rachunek prowadzony w spétdzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowa, ktory zostal podany we wniosku o wpis do ewidencji producentéw,
ztlozonym zgodnie z przepisami art. 11 ust.3 pkt 5 ustawy z dnia 18 grudnia 2003 o krajowym systemie
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci
(Dz.U. 2004 nr 10 poz. 76, z p6zn. zm.), w sytuacji, kiedy Beneficjent pobiera ptatnosci bezposrednie do
gruntéw rolnych - jezeli dotyczy - oryginat (dotgczany do pierwszego wniosku o ptatnosc).
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Dokument sktadany jest obowigzkowo:

- wraz z wnioskiem o ptatno$c¢ ostateczna - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie,

- wraz z wnioskiem o pierwszg ptatno$¢ posrednig - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w kilku etapach.
W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficijent zobowigzany jest ztozyé w Agencji nowy,
akceptowany dokument wraz z kolejnym wnioskiem o ptatnosc.

Ztozone oswiadczenie powinno by¢ czytelnie wypetnione i zawiera¢ m.in. elementy takie, jak:
- imie i nazwisko/petng nazwe posiadacza rachunku,
- nazwe banku, w ktérym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatu banku oraz nazwe
miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba oddziatu banku,
- numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB.
- podpis skfadajacego oswiadczenie.

Nalezy zwréci¢ uwage, iz w przypadku wskazania przez Beneficjenta rachunku, ktéry zostat zgtoszony do
Ewidencji Producentéw ARIMR, niezbedna jest petna zgodnosé danych z ww. EP w zakresie numeru rachunku
bankowego i nazwy posiadacza rachunku.

albo,

- oswiadczeniu Beneficjenta o innym numerze rachunku bankowego prowadzonego w banku lub
rachunku prowadzonego w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, na ktéory maja byé
przekazane s$rodki finansowe, w sytuacji, kiedy Beneficjent nie pobiera ptatnosci bezposrednich do
gruntéw rolnych - jezeli dotyczy - oryginat (dotgczony do pierwszego wniosku o ptatnosc).

Dokument sktadany jest obowigzkowo:

- wraz z wnioskiem o ptatno$c¢ ostateczng - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie,

- wraz z wnioskiem o pierwszg ptatno$¢ posrednia - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w kilku etapach.
W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent zobowigzany jest ziozy¢é w Agencji nowy
akceptowany dokument wraz z kolejnym wnioskiem o ptatnosc.

Ztozone oswiadczenie powinno by¢ czytelnie wypetnione i zawieraé m.in. elementy takie jak:
- imie i nazwisko/petng nazwe posiadacza rachunku,
- nazwe banku, w ktérym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatu banku oraz nazwe
miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba oddziatu banku,
- numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB,
- podpis skfadajacego oswiadczenie.

11. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa wystawienia
kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli
nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej
odnosi sie do umoéow zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow
kwalifikowalnych - kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat
dokument lub pracownika Agenciji.

12. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach zestawienia rzeczowo — finansowego z
realizacji operacji, w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne wzroslty o wiecej niz 10% w stosunku do
wartosci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji stanowigcym zalagcznik do umowy —
oryginat.

Zatacznik ten nalezy dotaczy¢ w przypadku, gdy zmiany finansowe (odchylenia finansowe) wpisane w kolumnie 7
Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji sg wyzsze niz 10%.

Oznacza to, ze Uzasadnienie nalezy dotaczy¢ w przypadku wzrostu o wiecej niz 10% wartosci poszczegdlnych
pozycji zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji w stosunku do warto$ci zapisanych w
zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji stanowigcym zatacznik do Umowy.

Uzasadnienie nie jest wymagane w przypadku, gdy wartosci poszczegdlnych pozycji zestawienia rzeczowo —
finansowego z realizacji operacji sa:
— wyzsze o0 nie wiecej niz 10% od wartosci zapisanych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji
stanowigcym zatgcznik do Umowy,
— réwne wartosciom zapisanym w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji stanowigcym zatacznik do
Umowy,
— nizsze niz wartosci zapisane w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji stanowigcym zatgcznik do
Umowy, bez wzgledu na to, o ile sg nizsze.
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13. Wykaz dzialek, na ktorych zrealizowana zostata operacja trwale zwigzana z nieruchomoscia, objeta
whnioskiem o ptatnos¢ - na formularzu udostepnionym przez Agencje — oryginat.

Zatacznik ten nalezy dotaczy¢ w przypadku, gdy w zakres operacji wchodzity zadania trwale zwigzane z gruntem.
W tabeli nalezy podac rzeczywistg lokalizacje zrealizowanej operacji trwale zwigzanej z gruntem, rozliczanej w
sktadanym wniosku o ptatno$c¢, np. lokalizacje wybudowanego lub zmodernizowanego budynku lub infrastruktury,
lokalizacje zatozonego sadu lub plantacji wieloletniej oraz podac¢ doktadng powierzchnie, ktéra zostata zajeta pod
operacje.

14. Dokumenty celne (Jednolity Dokument Administracyjny SAD) zawierajace stosowng adnotacje
celnikdw przeprowadzajacych odprawe, jako potwierdzenie dopuszczenia towaréw do obrotu — dotyczy
maszyn i urzadzen zakupionych w krajach nienalezacych do Unii Europejskiej — kopia poswiadczona za
zgodnos$c¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agencji.

Dokumenty powyzsze nalezy dotgczy¢ do wniosku o ptatnosé¢ jedynie w przypadku, gdy maszyny i urzadzenia
zostaty zakupione od sprzedawcy, ktérego adres wskazany na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci
dowodowej, znajduje sie poza obszarem Unii Europejskiej.

15. Informacje dotyczace parametrow zakupionej maszyny/urzadzenia — na formularzu udostepnionym
przez Agencje — oryginat.

Nalezy dotaczy¢ w przypadku, gdy zakres operacji obejmowat zakup maszyn/urzadzen. Nalezy poda¢ informacje
o parametrach zakupionej maszyny/urzadzenia.

Jezeli zakres operacji obejmowat zakup wiecej niz jednej sztuki maszyny/urzadzenia dane dotyczace
poszczegdlnych sztuk maszyn/urzadzen nalezy umieszcza¢ oddzielnie na powielonych, odpowiednig ilo$¢ razy,
kopiach niniejszego zatacznika.

16. Petnomocnictwo - w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku o
przyznanie pomocy lub gdy zmienit sie zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa — oryginat lub
kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR.

Nalezy dotaczy¢ do wniosku w sytuacji, gdy w sprawach zwigzanych z rozliczeniem operacji w imieniu
Beneficjenta bedzie wystepowat petnomocnik.

Zataczane do wniosku petnomocnictwo, na ktérym wilasnoreczno$é podpiséw zostata potwierdzona przez
notariusza, powinno by¢ oryginatem lub kopig potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub
pracownika ARIMR.

Dane dotyczace petnomocnika zawarte w polu I1.4 wniosku powinny by¢ zgodne z zatgczonym do wniosku
petnomocnictwem.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okreslaé w swojej tresci w sposob niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynno$ci, do ktérych petnomocnik jest umocowany.

17. Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy — oryginat

W sytuacji, gdy Beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktorej przenosi swojg wierzytelnosé
wobec dituznika na osobe trzecig, powinien dotgczy¢ takg umowe do wniosku.

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta miedzy Beneficjentem a cesjonariuszem, wowczas Beneficjent
zobowigzany jest w zaswiadczeniu z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej wskaza¢ danego
cesjonariusza.

VIII. 2. Cze$é szczegobtowa dla dziatania 121 ,,Modernizacja gospodarstw rolnych” objetego PROW 2007-
2013.

1. Sprawozdanie z realizacji operacji (dotaczone do wniosku o ptatnos¢ ostateczna) — na formularzu
udostepnionym przez Agencje — oryginat.
Sprawozdanie nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatnos¢ ostateczna.

2. Zaswiadczenie o spelnianiu wymagan co do higieny i warunkéw utrzymania zwierzat w gospodarstwie
w zakresie objetym operacja - wystawione przez Powiatowego Lekarza Weterynarii - oryginat lub kopia
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potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika
Agenciji.

Zaswiadczenie nalezy dotaczy¢ w nastepujacych przypadkach:

- gdy realizowana operacja dotyczyta budowy nowych obiektéw lub zmiany ich przeznaczenia w celu
prowadzenia produkcji zwierzece;.

- jezeli operacja dotyczyta dostosowania gospodarstwa do standardéw wynikajacych z przepiséw prawa Unii
Europejskiej w zakresie higieny produkcji mleka oraz warunkéw utrzymania zwierzat — jezeli inwestycje realizowat
Beneficjent dziatania ,Utatwianie startu mtodym rolnikom” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
2007-2013 zgodnie ze ztozonym przez niego Planem Rozwoju Gospodarstwa, a dostosowanie gospodarstwa
nastgpito w okresie 36 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci rolniczej i nie pdzniej niz do dnia
ztozenia wniosku o pfatno$¢ uwzgledniajgcego zadania dostosowawcze.

3. Informacja o stanie przestrzegania wymagan ochrony srodowiska wystawiona przez Wojewodzki
Inspektorat Ochrony Srodowiska (WIOS )- oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$é z oryginatem przez
notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agenciji.

Dokument nalezy dotaczyé¢, jezeli jego posiadanie jest wymagane na podstawie przepiséw o ochronie srodowiska
— dofaczane w przypadku, gdy w gospodarstwie, ktdrego dotyczy ztozony wniosek, jest prowadzony chow lub
hodowla drobiu powyzej 40 000 stanowisk lub chéw lub hodowla swin powyzej 2000 stanowisk swin o wadze
powyzej 30 kg lub 750 stanowisk dla macior i wymog taki nie dotyczyt Beneficjenta na etapie sktadania wniosku o
przyznanie pomocy.

Informacja jest wymagana, jezeli operacja dotyczyta dostosowania gospodarstwa prowadzacego produkcje w ww.
zakresie do standardéw wynikajacych z przepiséw prawa Unii Europejskiej i byta realizowana przez Beneficjenta
dziatania ,Ufatwianie startu miodym rolnikom” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013
zgodnie ze ztozonym przez niego Planem Rozwoju Gospodarstwa.

4. Pozwolenie zintegrowane - kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry
wydat dokument lub pracownika Agenc;ji.

Dokument nalezy dotgczyc, jezeli jego posiadanie jest wymagane na podstawie przepiséw o ochronie srodowiska
— dofgczane w przypadku, gdy w gospodarstwie, ktdrego dotyczy ztozony wniosek, jest prowadzony choéw lub
hodowla drobiu powyzej 40 000 stanowisk lub chow lub hodowla $win powyzej 2000 stanowisk $win o wadze
powyzej 30 kg lub 750 stanowisk dla macior i wymag taki nie dotyczyt Beneficjenta na etapie sktadania wniosku o
przyznanie pomocy.

Dokument jest wymagany, jezeli operacja dotyczyta dostosowania gospodarstwa prowadzgcego produkcje w ww.
zakresie do standardéw wynikajacych z przepiséw prawa Unii Europejskiej i byta realizowana przez Beneficjenta
dziatania ,Utatwianie startu mtodym rolnikom” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013
zgodnie ze ztozonym przez niego Planem Rozwoju Gospodarstwa.

5. Opinia Powiatowego Inspektora Sanitarnego, co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi okreslonymi
przepisami Unii Europejskiej w zakresie objetym operacja - kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem
przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agencji.

Dokument dotyczy wytacznie dziatalnosci objetych nadzorem inspekcji sanitarnej.

Dokument dotgczany w przypadku budowy lub modernizacji chtodni lub przechowalni stuzgcych do dtugotrwatego
magazynowania produktéw rolnych lub inwestycji zwigzanych ze sprzedaza bezposrednig w przypadku, gdy nie
byt on wymagany na etapie wniosku o przyznanie pomocy, gdy np. operacja dotyczyta nowych inwestyc;ji.

6. Dokument potwierdzajacy wysokos¢ kwot (limitéw) produkcji przyznanych Beneficjentowi na
podstawie odrebnych przepiséw, jezeli operacja dotyczyta wzrostu produkcji w dziedzinie objetej
kwotowaniem (limitowaniem) produkcji - kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub
podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agenciji.

Jezeli z przedstawionego wraz z Whnioskiem o przyznanie pomocy Planu Rozwoju Gospodarstwa (PRG)
wynikato, iz w stanie docelowym (w okresie planowanego ztozenia Whniosku o ptatno$¢ ostateczng) planowany byt
wzrost produkcji objetej kwotowaniem, to w przypadku, gdy wzrost ten byt zwigzany z zakresem i celami operacji,
wraz z Wnioskiem o ptatnos¢ ostateczng Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace
wysokos¢ przyznanych limitéw produkcyjnych w ilosci adekwatnej do wielkosci produkcji w roku, w ktérym
sktadany jest wniosek o ptatnos¢ ostateczng i wykazanej w PRG.
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Zatacznik nie jest wymagany, gdy na etapie skfadania wniosku o przyznanie pomocy dotaczono dokument
potwierdzajacy wysoko$¢ limitow dla stanu docelowego lub gdy operacja nie wptywa na zwiekszenie produkc;ji.

7. Wycena wraz z opinig rzeczoznawcy okreslajaca wartos¢ rynkowa zakupionych maszyn i urzadzen
uzywanych oraz potwierdzajgca, ze sq one sprawne oraz maja wilasciwosci techniczne niezbedne do
realizacji operacji i spelniaja obowigzujace normy i standardy - oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢
z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agenc;ji.

W przypadku zakupu sprzetu, maszyn i urzgdzen uzywanych, oceny wraz z wyceng dokonujg rzeczoznawcy
posiadajacy uprawnienia do dokonywania wyceny (uprawnienia nadane np. przez NOT, SITR, SIMP itd.). W
przypadku, gdy zakup maszyn, sprzetu lub urzadzen uzywanych zostat dokonany od podmiotu niezajmujgcego
sie obrotem maszynami uzywanymi koszt zakupu tego sprzetu, maszyn lub urzadzen nalezy uzna¢ za
niekwalifikowalny.

W przypadku, gdy cena zakupu sprzetu, maszyn lub urzadzen uzywanych jest wyzsza od ich wartosci rynkowej
zawartej w wycenie sporzadzonej przez rzeczoznawce lub ceny podobnego nowego sprzetu, za koszt
kwalifikowalny nalezy uzna¢ jedynie warto$¢ rynkowa tego sprzetu, maszyn lub urzadzen okreslong w wycenie.

UWAGA:

Jezeli na etapie sktadania wniosku o przyznanie pomocy Beneficjent planowat zakup nowych maszyn i urzadzen i
nie zostato ztozone ,Oswiadczenie Whnioskodawcy, iz w rozumieniu zalecenia Komisji 2003/361/WE prowadzi
dziatalnos¢ jako mikro, mate lub Srednie przedsigbiorstwo”, jednakze w trakcie realizacji operacji zakupit maszyny
uzywane, nalezy ztozy¢ ww. dokument wraz z wnioskiem o pfatnosc¢.

8. Oswiadczenie sprzedajacego, okreslajace pochodzenie maszyn lub urzadzen uzywanych oraz
potwierdzajace, ze:
a) nie byly one w dniu sprzedazy starsze niz 5 lat oraz
b) nie zostaly one wczesniej nabyte z wykorzystaniem sSrodkéw pomocy krajowej lub
pochodzacych z Unii Europejskiej - oryginat.

Oswiadczenie sprzedajgcego w sprawie uzywanych maszyn i urzadzen, bedacych przedmiotem transakcji z
Beneficjentem PROW 2007-2013, powinno zawiera¢ nastepujace dane:
1. Imie i nazwisko/nazwe sprzedajacego;
2. Adres zamieszkania/siedziby sprzedajacego (ulica, nr lokalu, kod pocztowy, miejscowosé, kraj);
3. Nazwa sprzetu/maszyny/urzadzenia (marka, typ, model);
4. Data zakupu przez sprzedajgcego;
5. Miejsce zakupu przez sprzedajgcego (kraj, miejscowosc);
6. Oswiadczenie o ponizszej tresci:
Oswiadczam, ze ww. uzywane maszyny i urzadzenia w dniu sprzedazy nie byty starsze niz 5 lat oraz
nigdy nie zostaty nabyte z udziatem srodkéw pomocy krajowej lub pochodzacych z Unii Europejskie;.
W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ ttumaczenie danego dokumentu na
jezyk polski sporzadzone przez ttumacza przysiegtego.

9. Dokument potwierdzajacy, ze maszyny lub urzadzenia uzywane zostaly zakupione od podmiotu
prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie sprzedazy takich maszyn lub urzadzen:

a) Zaswiadczenie o wpisie sprzedajacego do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, z podaniem
przedmiotu wykonywanej dziatalnosci gospodarczej zgodnie z Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD),
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem zakupu, potwierdzajace prowadzenie przez
sprzedajacego dziatalnosci zwigzanej ze sprzedazg maszyn lub urzadzen uzywanych, dotaczane do
whniosku w przypadku zakupu maszyn lub urzadzen uzywanych - oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub sprzedajgcego lub pracownika
Agenciji;

lub

b) Odpis z rejestru przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym dotyczacy sprzedajacego,
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem zakupu, potwierdzajacy prowadzenie przez
sprzedajacego dziatalnosci zwigzanej ze sprzedaza maszyn lub urzadzeh uzywanych, dotaczane do
wniosku w przypadku zakupu maszyn lub urzadzen uzywanych - oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub sprzedajgcego lub pracownika
Agenciji.

W przypadku, gdy przedmiotem operacji jest zakup uzywanych maszyn lub urzgdzen, celem potwierdzenia, ze
zostaty one zakupione od podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie sprzedazy takich maszyn
lub urzadzen (Rozporzadzenie MRIRW z 17.10.2007 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania
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pomocy finansowej w ramach dziatania ,Modernizacja gospodarstw rolnych” objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. 2007 r. Nr 193, poz. 1397 z pézn. zm.) zgodnie z § 9, ust. 5, pkt
5), Beneficjent jest zobowigzany do przedstawienia zaswiadczenia o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej lub odpisu z rejestru przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sagdowym, dotyczacego podmiotu, od
ktérego ww. sprzet nabyt.

Przyktadowe kody PKD:

Dziatalno$¢ polegajgca na sprzedazy nowych i uzywanych maszyn lub urzadzen rolniczych, miesci sie w
podklasie:

PKD 46.61. Z ,Sprzedaz hurtowa maszyn i urzgdzeri rolniczych oraz dodatkowego wyposazenia” oraz
PKD 51.88. Z ,Sprzedaz hurtowa maszyn, urzgdzen rolniczych, wigczajgc sprzedaz ciggnikow’.

10. Wypis ze swiadectwa oceny materialu szkoétkarskiego lub dokument dostawcy w przypadku, gdy w
krajowym rejestrze nie wpisano zadnej odmiany gatunku rosliny uprawnej, ktéry wymieniony jest w
zalagczniku nr 1 do ustawy z dnia 26 czerwca 2003 r. o nasiennictwie a materiat szkétkarski
wyprodukowany zostat w kategorii CAC — kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub
podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agenciji.

Wypis ze swiadectwa oceny materiatu szkétkarskiego dotyczy tylko gatunkdw rodlin wymienionych w wykazie
gatunkoéw roslin uprawnych, ktérych odmiany wpisuje sie do krajowego rejestru oraz ktérych materiat siewny
moze byé wytwarzany i znajdowacé sie¢ w obrocie, stanowigcym zatgcznik nr 1 do ustawy z dnia 26 czerwca
2003 r. o nasiennictwie (Dz. U. z 2007 r. Nr 41, poz. 271, z p6zn. zm.).

Jest to dokument wymagany w przypadku zakupu roslin gatunkéw, ktore wpisuje sie do Rejestru Odmian
prowadzonego przez Centralny Osrodek Badania Odmian Roslin Uprawnych (63-022 Stupia Wielka, woj.
wielkopolskie, tel.: 0 61 285 23 41, www.coboru.pl). Zakup materiatu szkétkarskiego moze zosta¢ objety pomoca
wylacznie, jezeli bedzie to material wytworzony w kategorii kwalifikowany w mys$| ustawy z dnia 26 czerwca
2003 r. o nasiennictwie (Dz. U. z 2007 r. Nr 41, poz. 271, z pézn. zmian.).

W przypadku, gdy w krajowym rejestrze nie wpisano zadnej odmiany gatunku rosliny uprawnej, ktéry wymieniony
jest w zataczniku nr 1 do ustawy z dnia 26 czerwca 2003 r. o nasiennictwie, dopuszczono do wspoffinansowania
zakup materiatu nasadzeniowego wytwarzanego w kategorii CAC (Conformitas agraria communitatis). W takim
przypadku wypis ze $wiadectwa kwalifikacji jest zastepowany "dokumentem dostawcy", ktéry powinien zawiera¢:

a) Informacje o zgodnosci jakosci materiatu z wymaganiami Unii Europejskie;.

b) Oznaczenie kraju, w ktérym wystawiono ten dokument.

c) Nazwe lub znak wojewoddzkiego inspektoratu.

d) Numer z rejestru producentéw prowadzonego na podstawie odrebnych przepiséw.
e) Oznaczenie dostawcy.

f) Oznaczenie odbiorcy.

g) Numer partii okreslony przez dostawce.

h) Date wystawienia.

i) Nazwe botaniczna.

j) Nazwe odmiany, w przypadku podktadek nazwe odmiany lub jej opis.

k) Liczbe roslin objetych dokumentem dostawcy.

I) Kategorie.

m) Nazwe kraju, w ktérym dokonano zbioru materiatu, w przypadku importu z panstw trzecich.

11. Oswiadczenie Beneficjenta o zatozeniu sadu lub plantacji wieloletniej — jezeli dotyczy — oryginat.

VIII. 3. Cze$é szczegobtowa dla dziatania 126 ,,Przywracanie potencjatu produkcji rolnej zniszczonego w
wyniku wystapienia klesk zywiotowych oraz wprowadzenie odpowiednich dziatan zapobiegawczych”
objetego PROW 2007-2013.

1. Sprawozdanie z realizacji operacji (dotaczone do wniosku o ptatnos¢ ostateczna) — na formularzu
udostepnionym przez Agencje — oryginat.

Sprawozdanie nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatnos¢ ostateczna.

2. Zaswiadczenie o spetnianiu wymagan co do higieny i warunkéw utrzymania zwierzat w gospodarstwie
w zakresie objetym operacja - wystawione przez Powiatowego Lekarza Weterynarii - oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, kiéry wydat dokument lub pracownika
Agenciji.

Zaswiadczenie nalezy dotaczy¢ w nastepujacych przypadkach:
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- gdy realizowana operacja dotyczyta budowy nowych obiektéw lub zmiany ich przeznaczenia w celu
prowadzenia produkcji zwierzece;j.

- jezeli operacja dotyczyta dostosowania gospodarstwa do standardéw wynikajacych z przepisow prawa Unii
Europejskiej w zakresie higieny produkcji mleka oraz warunkoéw utrzymania zwierzat — jezeli inwestycje realizowat
Beneficjent dziatania ,Utatwianie startu miodym rolnikom” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
2007-2013 zgodnie ze zlozonym przez niego Planem Rozwoju Gospodarstwa, a dostosowanie gospodarstwa
nastapito w okresie 36 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci rolniczej i nie pdzniej niz do dnia
ztozenia wniosku o ptatnos¢ uwzgledniajacego zadania dostosowawcze.

3. Informacja o stanie przestrzegania wymagan ochrony srodowiska wystawiona przez Wojewoédzki
Inspektorat Ochrony Srodowiska (WIOS )- oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agenciji.

Dokument nalezy dotaczy¢, jezeli jego posiadanie jest wymagane na podstawie przepiséw o ochronie Srodowiska
— dofgczane w przypadku, gdy w gospodarstwie, ktérego dotyczy ztozony wniosek, jest prowadzony chow lub
hodowla drobiu powyzej 40 000 stanowisk lub chéw lub hodowla swih powyzej 2000 stanowisk $win o wadze
powyzej 30 kg lub 750 stanowisk dla macior i wymog taki nie dotyczyt Beneficjenta na etapie sktadania wniosku o
przyznanie pomocy.

Informacja jest wymagana, jezeli operacja dotyczyta dostosowania gospodarstwa prowadzacego produkcje w ww.
zakresie do standardéw wynikajacych z przepiséw prawa Unii Europejskiej i byta realizowana przez Beneficjenta
dziatania ,Ufatwianie startu miodym rolnikom” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013
zgodnie ze zlozonym przez niego Planem Rozwoju Gospodarstwa.

4. Pozwolenie zintegrowane - kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktory
wydat dokument lub pracownika Agenc;ji.

Dokument nalezy dotaczyé, jezeli jego posiadanie jest wymagane na podstawie przepiséw o ochronie srodowiska
— dofgczane w przypadku, gdy w gospodarstwie, ktérego dotyczy ztozony wniosek, jest prowadzony chéw lub
hodowla drobiu powyzej 40 000 stanowisk lub chow lub hodowla swin powyzej 2000 stanowisk swin o wadze
powyzej 30 kg lub 750 stanowisk dla macior i wymog taki nie dotyczyt Beneficjenta na etapie sktadania wniosku o
przyznanie pomocy.

Dokument jest wymagany, jezeli operacja dotyczyta dostosowania gospodarstwa prowadzacego produkcje w ww.
zakresie do standardéw wynikajacych z przepiséw prawa Unii Europejskiej i byta realizowana przez Beneficjenta
dziatania ,Ufatwianie startu miodym rolnikom” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013
zgodnie ze ztozonym przez niego Planem Rozwoju Gospodarstwa.

5. Opinia Powiatowego Inspektora Sanitarnego, co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi okreslonymi
przepisami Unii Europejskiej w zakresie objetym operacja - kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem
przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agencji.

Dokument dotyczy wytacznie dziatalnosci objetych nadzorem inspekcji sanitarnej.

Dokument dotaczany w przypadku budowy lub modernizacji chtodni lub przechowalni stuzacych do dtugotrwatego
magazynowania produktéw rolnych lub inwestycji zwigzanych ze sprzedazg bezposrednig w przypadku, gdy nie
byt on wymagany na etapie wniosku o przyznanie pomocy, gdy np. operacja dotyczyta nowych inwestycji.

6. Dokument potwierdzajacy wysokos¢ kwot (limitow) produkcji przyznanych Beneficjentowi na
podstawie odrebnych przepiséw, jezeli operacja dotyczyla wzrostu produkcji w dziedzinie objetej
kwotowaniem (limitowaniem) produkcji - kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub
podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agenciji.

Jezeli z przedstawionego wraz z Whnioskiem o przyznanie pomocy Planu Przywrdcenia Potencjatu Produkciji
Rolnej w Gospodarstwie (PPPPRG) wynikato, iz w stanie docelowym (w okresie planowanego ztozenia Wniosku
o ptatnos¢ ostateczna) planowany byt wzrost produkcji objetej kwotowaniem, to w przypadku, gdy wzrost ten byt
zwigzany z zakresem i celami operacji, wraz z Wnioskiem o ptatnos¢ ostateczng Beneficjent jest zobowigzany
przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace wysoko$¢ przyznanych limitéw produkcyjnych w iloSci adekwatnej do
wielkosci produkcji w roku, w ktérym sktadany jest wniosek o ptatno$¢ ostateczng i wykazanej w Planie
Przywrécenia Potencjatu Produkcji Rolnej w Gospodarstwie (PPPPRG).

Zatacznik nie jest wymagany, gdy na etapie sktadania wniosku o przyznanie pomocy dotgczono dokument
potwierdzajacy wysokos¢ limitow dla stanu docelowego lub gdy operacja nie wptywa na zwiekszenie produkcji.
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7. Wypis ze swiadectwa oceny materialu szkotkarskiego lub dokument dostawcy w przypadku, gdy w
krajowym rejestrze nie wpisano zadnej odmiany gatunku rosliny uprawnej, ktéory wymieniony jest w
zalagczniku nr 1 do ustawy z dnia 26 czerwca 2003 r. o nasiennictwie a material szkoétkarski
wyprodukowany zostat w kategorii CAC — kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub
podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agenciji.

Wypis ze $wiadectwa oceny materiatu szkdtkarskiego dotyczy tylko gatunkéw roslin wymienionych w wykazie
gatunkéw roslin uprawnych, ktérych odmiany wpisuje sie do krajowego rejestru oraz ktérych materiat siewny
moze byé wytwarzany i znajdowac sie w obrocie, stanowigcym zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 26 czerwca
2003 r. o nasiennictwie (Dz. U. z 2007 r. Nr 41, poz. 271, z p6zn. zm.).

Jest to dokument wymagany w przypadku zakupu roslin gatunkdéw, ktére wpisuje sie do Rejestru Odmian
prowadzonego przez Centralny Osrodek Badania Odmian Roslin Uprawnych (63-022 Stupia Wielka, woj.
wielkopolskie, tel.: 0 61 285 23 41, www.coboru.pl). Zakup materiatu szkétkarskiego moze zosta¢ objety pomocg
wylacznie, jezeli bedzie to materiat wytworzony w kategorii kwalifikowany w my$| ustawy z dnia 26 czerwca
2003 r. o nasiennictwie (Dz. U. z 2007 r. Nr 41, poz. 271, z p6zn. zmian.).

W przypadku, gdy w krajowym rejestrze nie wpisano zadnej odmiany gatunku rosliny uprawnej, ktéry wymieniony
jest w zataczniku nr 1 do ustawy z dnia 26 czerwca 2003 r. o nasiennictwie, dopuszczono do wspétfinansowania
zakup materiatu nasadzeniowego wytwarzanego w kategorii CAC (Conformitas agraria communitatis). W takim
przypadku wypis ze swiadectwa kwalifikacji jest zastepowany "dokumentem dostawcy", ktéry powinien zawierac:

a) Informacje o zgodnosci jakosci materiatu z wymaganiami Unii Europejskiej.

b) Oznaczenie kraju, w ktérym wystawiono ten dokument.

c) Nazwe lub znak wojewoddzkiego inspektoratu.

d) Numer z rejestru producentéw prowadzonego na podstawie odrebnych przepisow.
e) Oznaczenie dostawcy.

f) Oznaczenie odbiorcy.

g) Numer partii okreslony przez dostawce.

h) Date wystawienia.

i) Nazwe botaniczna.

j) Nazwe odmiany, w przypadku podktadek nazwe odmiany lub jej opis.

k) Liczbe roslin objetych dokumentem dostawcy.

I) Kategorie.

m) Nazwe kraju, w ktérym dokonano zbioru materiatu, w przypadku importu z panstw trzecich.

8. Oswiadczenie Beneficjenta o odtworzeniu sadu lub plantacji wieloletniej — jezeli dotyczy — oryginat.

9. Polisy ubezpieczeniowe lub inne dokumenty potwierdzajace objecie obowigzkowym ubezpieczeniem, o
ktorym mowa w przepisach o ubezpieczeniach obowiazkowych, Ubezpieczeniowym Funduszu
Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczycieli Komunikacyjnych lub przepisach o ubezpieczeniach
upraw rolnych i zwierzat gospodarskich, inwestycji zrealizowanej w ramach dzialania od ryzyka
wystapienia szkéd spowodowanych przez powédz lub obsuniecie sie ziemi - kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agencji.

Nalezy zataczy¢ do wniosku o ptatnos¢ posrednia, o ile etap ten obejmowata zadanie w stosunku do ktérego
istnieje obowigzek objecia ww. ubezpieczeniem. W pozostatych przypadkach zatgcznik ten skiadany jest z
wnioskiem o pfatnos¢ ostateczna.

Ww. dokument powinien potwierdzac objecie obowigzkowym ubezpieczeniem inwestycji zrealizowanej w ramach
operacji.

Zgodnie z rozporzadzeniem wykonawczym dotyczacym dziatania 126 obowigzek ubezpieczenia zrealizowanej
inwestycji do uptywu pigtego roku od dnia przyznania pomocy.

Z uwagi na to, ze tego rodzaju polisy ubezpieczeniowe wystawiane sg zazwyczaj na okres jednego roku,
Beneficjent zobowigzany bedzie dokonywac tego rodzaju ubezpieczen w piecioletnim okresie od dnia przyznania
pomocy i okazywac te polisy na zadanie Agencji.

10. Oswiadczenie Beneficjenta o odszkodowaniach z tytutlu ubezpieczenia budynkéw, budowli, maszyn
lub urzadzen stuzacych do produkcji rolnej, sadéw lub plantacji wieloletnich lub stad podstawowych
zwierzat gospodarskich, uszkodzonych badz zniszczonych w wyniku powodzi lub obsunieé¢ sie ziemi w
rozumieniu przepiséw o ubezpieczeniu upraw rolnych i zwierzat gospodarskich, od ryzyka wystapienia
takich okolicznosci - na formularzu udostepnionym przez Agencje - oryginat.

Nalezy zatgczy¢ do kazdego wniosku o ptatnos¢ — jezeli dotyczy.
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11. Decyzje lub inne dokumenty wydane przez wilasciwe instytucje ubezpieczeniowe stanowiace o
odmowie badz wysokosci wyplaconego lub przewidzianego do wyptaty odszkodowania z tytutu
ubezpieczenia budynkéw, budowli, maszyn lub urzadzen stuzacych do produkcji rolnej, sadéw lub
plantacji wieloletnich, lub stad podstawowych zwierzat gospodarskich, uszkodzonych lub zniszczonych
w wyniku wystapienia okolicznosci wymienionych w § 2 pkt 1 rozporzadzenia MRIRW z dnia 13 wrzesnia
2010 r. (Dz.U.Nr. 169, poz. 1141), od ryzyka wystapienia takich okolicznosci, dotyczace szkoéd
spowodowanych przez powdédz lub obsuniecie sie ziemi - kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem
przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agencji.

Nalezy zatgczy¢ do kazdego wniosku o ptatnosc¢, réwniez wniosku o ptatno$¢ posrednia, jezeli dotyczy.

12. Zaswiadczenie hodowlane potwierdzajace pochodzenie zwierzat nalezagcych do gatunkéw
gospodarskich, osobnikéw hodowlanych - w rozumieniu art. 25 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29 czerwca
2007 r. o organizacji hodowli i rozrodzie zwierzat gospodarskich (Dz. U. Nr. 133, poz. 921, z pézn. zm.),
wydane przez podmiot prowadzacy ksiegi zwierzat hodowlanych, albo rejestr zwierzat hodowlanych, w
ktorym jest wpisane zwierze - kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot,
ktory wydat dokument lub pracownika Agenciji.

Zgodnie z art. 2 pkt 11 ww. ustawy, zwierze hodowlane oznacza zwierze gospodarskie, ktore spetnia jeden z
nastepujacych warunkéw:
1) zostato wpisane, zarejestrowane lub kwalifikuje sie do wpisu lub rejestracji w ksiedze hodowlanej lub
rejestrze,
2) jego rodzice i dziadkowie zostali wpisani do ksiegi hodowlanej lub zarejestrowani w tej ksiedze lub
rejestrze tej samej rasy lub ras, lub linii hodowlanej,
3) jego wykorzystanie jest przewidziane w programie hodowlanym prowadzonym dla danej ksiegi
hodowlanej lub rejestru.

Potwierdzeniem, iz zwierzeta sg zwierzetami hodowlanymi, sg Zaswiadczenia hodowlane wydawane na
podstawie ksigg hodowlanych.

Organem wydajacym Zaswiadczenia hodowlane jest podmiot prowadzacy ksiegi zwierzat hodowlanych, zwane
,ksiegami”, albo rejestr zwierzagt hodowlanych, zwany ,rejestrem”, w ktérym jest wpisane zwierze.

Zwigzek hodowcéw lub inny podmiot prowadzacy ksiege lub rejestr informujg o warunkach, jakie powinny by¢
spetnione, aby uzyskaé wpis zwierzat gospodarskich do ksiegi lub rejestru i wydajg na wniosek hodowcy
zaswiadczenie potwierdzajgce dokonanie wpisu zwierzat gospodarskich do ksiegi lub rejestru.

Swiadectwo pochodzenia jest wydawane przez zwigzek hodowcéw lub inny podmiot prowadzacy dang ksiege lub
rejestr, a swiadectwo, w ktoére zaopatruje sie material biologiczny réwniez przez podmioty wprowadzajace
materiat biologiczny do obrotu, o ktérych mowa w art. 26 ust. 8 ww. ustawy z dnia 29 czerwca 2007 r. o
organizacji hodowli i rozrodzie zwierzat gospodarskich (Dz. U. z 2007 poz. 133 poz. 921, z pozn. zm.)

13. Oswiadczenie Beneficjenta o wyodrebnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych w rozumieniu art. 75 ust. 1 lit. ¢ pkt i
rozporzadzenia 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 roku Dz. Urz. L 2005.277.1, dla wszystkich transakcji
zwigzanych z operacja, jezeli dotyczy — oryginat

Beneficjenci prowadzacy ewidencje rachunkowg (ksiegi rachunkowe) zobowigzani sg do ztozenia o$wiadczenia.

Zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z art. 75 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1698/2005 oraz zgodnie z
zobowigzaniami okreslonymi w umowie o przyznanie pomocy Beneficjent zobowigzany jest do wyodrebnienia
odrebnego systemu ksiegowego (kont analitycznych lub syntetycznych) albo odpowiedniego kodu ksiegowego.
Powyzszy wymodg oznacza koniecznos¢ prowadzenia odrebnej ewidencji w ramach prowadzonych ksiag
rachunkowych, nie zas odrebnych ksigg.

Whnioskodawca, zgodnie z wykazem kont ksiegowych zgodnych ze swoim planem kont ksiegowych, wykazuje
jedynie numery kont wraz z nazwami kont na ktérych dokonano ksiegowania wszystkich transakcji zwigzanych z
operacja.

Ponadto oswiadczenie musi zostaé¢ podpisane przez Beneficjenta.

14. Zestawienie wszystkich dokumentéw ksiegowych, wypelnione przez Beneficjenta na formularzu
opracowanym i udostepnionym przez Agencje, gdy na podstawie odrebnych przepiséw Beneficjent nie
jest obowigzany do prowadzenia ksiag rachunkowych — oryginat.
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Beneficjent nie prowadzacy ewidencji rachunkowej (ksiag rachunkowych) zobowigzany jest do przedtozenia
.Zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych operacji’ zgodnie z formularzem okreslonym
przez Agencje.

Zestawienie zawiera m. In.: rodzaj i numer dokumentu ksiegowego, numer ksiegowy lub ewidencyjny, date
wystawienia dokumentu, nazwe, NIP wystawcy dokumentu, date dokonania zapfaty, opis zdarzenia
gospodarczego, kwote dokumentu netto, kwote dokumentu brutto, kwote kosztéw kwalifikowalnych z
wyszczegolnieniem VAT-u.

Ww. ,Zestawienie...” sktadane jest z kazdym wnioskiem o ptatnos¢.

W sytuacji realizacji operacji w kilku etapach powyzsze zestawienie nalezy sporzadza¢ jako jeden dokument,
dotaczany do kolejnych etapdw i uzupetniany o kolejne etapy zrealizowanych operacji (zadan).

Sposéb wypetnienia poszczeqdélnych kolumn ,,Zestawienia wszystkich...”
Pozycje w ,Zestawieniu wszystkich...” zawierajgce dane finansowe nalezy wypeti¢ z doktadnoscig do dwdch

”»

miejsc po przecinku. W przypadku wystepowania faktur zaliczkowych, do ,Zestawienia wszystkich...” nalezy
wpisac fakture zaliczkowa, jak i kohcowa.
— Kolumna 1 - Nr dokumentu - nalezy wpisa¢é numer faktury Ilub numer dokumentu

o réwnowaznej warto$ci dowodowej, potwierdzajacego realizacje operacji objetej wnioskiem.

— Kolumna 2 — Numer ksiegowy lub ewidencyjny — nalezy wpisa¢, o ile istnieje numer ewidencyjny pod
ktéorym dany dokument zostat zapisany w ewidencji ksiegowej wnioskodawcy. W sytuacji, kiedy Beneficjent
nie posiada zadnej ewidencji ksiegowej, kolumna moze zostac niewypetniona.

— Kolumna 3 — Data wystawienia dokumentu — nalezy wpisa¢ date wystawienia faktury lub dokumentu o
réownowaznej wartosci dowodowej w formacie: dzien, miesigc, rok.

— Kolumna 4 — Nazwa wystawcy dokumentu — nalezy wpisa¢ nazwe wystawcy faktury lub dokumentu o
rébwnowaznej wartosci dowodowej,

— Kolumna 5 — NIP wystawcy dokumentu - nalezy wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu o
rébwnowaznej wartosci dowodowej,

— Kolumna 6 — Data zaptaty — Nalezy wpisa¢ daty dokonania zaptaty za przedstawione do refundaciji faktury
lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej w formacie: dzien-miesigc-rok

— Kolumna 7 — Opis zdarzenia gospodarczego — Nalezy wpisac¢ krotki opis charakteryzujacy dany zakup,
— Kolumna 8 — Kwota dokumentu brutto - nalezy wpisa¢ kwote brutto catego dokumentu.
— Kolumna 9 — Kwota dokumentu netto — nalezy wpisa¢ kwote netto catego dokumentu.

— Kolumna 10 — Kwota wydatkéw kwalifikowalnych — w kazdej pozycji odnoszacej sie do wpisanych w tej
tabeli dokumentow nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote poniesionych wydatkow podlegajacych refundacii,
wynikajacych z faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz dokumentéw
potwierdzajgcych dokonanie zaptaty.

- Kolumna 11 - w tym VAT - Nalezy wpisa¢ kwote VAT w przypadku, gdy VAT jest kosztem
kwalifikowanym. W pozostatych przypadkach nalezy wpisac 0.

— RAZEM stanowi sume wartosci wpisanych odpowiednio w kolumnach: nr 8, 9, 10 11.

Ponadto zestawienie dokumentéw musi zosta¢ podpisane przez Beneficjenta

VIIl. 4. Czes¢ szczegotowa dla dziatania 311 ,,Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej” oraz
dziatania 413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktére odpowiadajg warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Réznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej”, objetych
PROW 2007-2013

1. Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dzialalnosci Gospodarczej z podaniem przedmiotu wykonywanej
dzialalnosci gospodarczej zgodnie z Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD) albo zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego obowigzang do prowadzenia
odpowiedniego typu szkét i placowek publicznych albo kopia zezwolenia wydanego na podstawie art. 58
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ust. 3 albo art. 59a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572,
z p6zn.zm.), wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢, dotaczone do
pierwszego wniosku o ptatnos¢ - oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza
lub podmiot, ktéry wydat zaswiadczenie lub pracownika Agencji.

Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej powinno by¢ wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢.

Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej powinno zawiera¢ najbardziej aktualne dane
dotyczgce kodow PKD zarejestrowanych rodzajéw dziatalno$ci.

Przedsigbiorca jest zobowigzany zgtasza¢ na formularzu druku organowi ewidencyjnemu zmiany stanu
faktycznego i prawnego odnoszace sie do przedsiebiorcy i wykonywanej przez niego dziatalnosci gospodarczej,
objete danymi zawartymi w zgtoszeniu, powstate po dniu dokonania wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarcze;j.

W przypadku, gdy w ramach rozwijania dziatalnosci Beneficjent prowadzi dziatalno$¢ podlegajaca przepisom o
systemie oswiaty (np. szkoty, przedszkola) nalezy zataczyc:

- zaswiadczenie o wpisie do ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego
obowigzang do prowadzenia odpowiedniego typu szkét i placéwek publicznych zgodnie z ustawag z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z p6zn.zm.) wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed zlozeniem wniosku o ptatnos¢, oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem
przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika ARIMR, albo

- kopie zezwolenia wydanego na podstawie art. 58 ust. 3 albo art. 59a ww. ustawy, poswiadczong za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza albo pracownika ARIMR.

Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej przez osobe fizyczng oznacza jednoczesne podjecie i wykonywanie tej
dziatalnosci w rozumieniu przepiséw o swobodzie dziatalnosci gospodarczej lub w mys| przepiséw o systemie
oswiaty, tj. wykonywanie w sposéb zorganizowany i ciagty.

2. Kopia wypisu z ewidencji innych obiektéw, o ktérej mowa w art. 38 ust 3 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. (Dz. U. 2004, Nr. 223, poz. 2268 z p6zn. zm.) o ustugach turystycznych — w przypadku, gdy w
ramach prowadzonej dzialalnosci Beneficjent swiadczy ustugi polegajace na udostepnianiu miejsc
noclegowych w innych obiektach, w ktérych moga by¢ swiadczone ustugi hotelarskie — kopia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika
Agenciji.

Uwaga:

Ww. dokument jest wymagane réwniez w przypadku operacji nie zwigzanych bezposrednio z tworzeniem lub
rozwijaniem bazy noclegowej, ale realizowanych w zwigzku z wykonywaniem dziatalnosci, w ramach ktorej
Beneficjent swiadczy ustugi polegajace na udostepnianiu miejsc noclegowych w innych obiektach, w ktérych
mogg byé $wiadczone ustugi hotelarskie np. zakup sprzetu rekreacyjnego dla turystéw w ramach prowadzonej
dziatalnosci polegajacej na wynajmowaniu pokoi dla turystéw.

3. Decyzja okreslajaca kategorie obiektu hotelarskiego, nadang na podstawie art. 38 ust. 1 i 2 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. 2004, Nr. 223, poz. 2268 z pozn. zm.) o ustugach turystycznych — w
przypadku, gdy w ramach prowadzonej dzialalnosci Beneficjent swiadczy ustugi polegajace na
udostepnianiu miejsc noclegowych w obiektach hotelarskich —oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktory wydat dokument lub pracownika Agencji.

Zgodnie z ww. ustawg za obiekty hotelarskie uznaje sie: hotele, motele, pensjonaty, kempingi, domy
wycieczkowe, schroniska mtodziezowe, schroniska, pola biwakowe.

Uwaga:

Ww. decyzja jest wymagana réwniez w przypadku operacji nie zwigzanych bezposrednio z tworzeniem lub
rozwijaniem bazy noclegowej, ale realizowanych w zwigzku z wykonywaniem dziatalnosci, w ramach ktorej
Beneficjent swiadczy ustugi polegajace na udostepnianiu miejsc noclegowych w obiektach hotelarskich np. zakup
wyposazenia restauracji uruchamianej w hotelu.

4. Opinie i decyzje w zakresie wymagan weterynaryjnych, sanitarnych, ochrony srodowiska, a takze
dotyczace warunkéw zdrowotnych zywnosci i zywienia oraz warunkéw ochrony zwierzat, jezeli sa
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wymagane przepisami prawa krajowego w odniesieniu do realizowanej operacji, dotaczane do wniosku o
ptatnos¢ ostateczng — oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot,
ktory wydat dokument lub pracownika Agenciji.

5. Inne pozwolenia lub licencje, niezbedne do rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
dotaczane do pierwszego wniosku o ptatnosé, jezeli sa wymagane przepisami prawa krajowego — oryginat
lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub
pracownika Agenciji.

W przypadku dziatalnosci transportowej Beneficjent zatacza wydane przez witasciwy organ udzielajacy licenciji
zaswiadczenie z rejestru wydanych licencji na ustugi transportowe, potwierdzajace aktualny stan zwigzany z
zakupem nowych pojazdéw samochodowych (w przypadku rozwijania dziatalnosci po zgtoszeniu przez
Beneficjenta zmian).

Innym przykladem moze by¢ konieczno$¢ rejestracji dziatalnosci zwigzanej z wytwarzaniem produktéw
energetycznych z biomasy. W tym przypadku dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie wytwarzania Iub
magazynowania biokomponentéw jest dziatalno$cig regulowang w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 2 lipca
2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej i wymaga wpisu do rejestru przedsiebiorcow wytwarzajacych lub
magazynujgcych biokomponenty. Organem prowadzacym rejestr jest minister wtasciwy do spraw rynkéw rolnych.
Jednoczes$nie do obrotu mozna wprowadzi¢ wytgcznie biokomponenty spetniajgce wymagania jakosciowe
potwierdzone $wiadectwem jakosci wydanym przez akredytowane jednostki certyfikujgce wymienione w
rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 6.01.2004 r. w sprawie okreslenia akredytowanych
jednostek certyfikujgcych oraz akredytowanych laboratoriow badawczych (Dz. U. 2004 nr 2 poz. 12 z p6zn. zm.)

6. Oswiadczenie Beneficjenta o wyodrebnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych w rozumieniu art. 75 ust. 1 lit. ¢ pkt i
rozporzadzenia 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 roku Dz. Urz. L 2005.277.1, dla wszystkich transakcji
zwigzanych z operacja, jezeli dotyczy — oryginat.

Beneficjenci prowadzacy ewidencje rachunkowa (ksiegi rachunkowe) zobowigzani sg do zlozenia o$wiadczenia.

Zgodnie z obowigzkiem wynikajagcym z art. 75 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1698/2005 oraz zgodnie z
zobowigzaniami okreslonymi w umowie przyznania pomocy, Beneficjent zobowigzany jest do wyodrebnienia
odrebnego systemu ksiegowego (kont analitycznych lub syntetycznych) albo odpowiedniego kodu ksiegowego.
Powyzszy wymdg oznacza koniecznos¢ prowadzenia odrebnej ewidencji w ramach prowadzonych ksiag
rachunkowych nie zas odrebnych ksiag.

Beneficjent zgodnie z wykazem kont ksiegowych zgodnych ze swoim planem kont ksiegowych wykazuje jedynie
numery kont wraz z nazwami kont na ktérych dokonano ksiegowania wszystkich transakcji zwigzanych z
operacja.

Ponadto oswiadczenie musi zosta¢ podpisane przez Beneficjenta.

7. Zestawienie wszystkich dokumentéw ksiggowych, wypetnione przez Beneficjenta na formularzu
opracowanym i udostepnionym przez Agencje, gdy na podstawie odrebnych przepiséow Beneficjent nie
jest obowiazany do prowadzenia ksiag rachunkowych — oryginat.

Beneficjent nie prowadzacy ewidencji rachunkowej (ksiag rachunkowych) zobowigzany jest do przedtozenia
.Zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych operacji’ zgodnie z formularzem okreslonym
przez Agencje.

Zestawienie zawiera m. In.: rodzaj i numer dokumentu ksiegowego, numer ksiegowy lub ewidencyjny, date
wystawienia dokumentu, nazwe, NIP wystawcy dokumentu, date dokonania zaptaty, opis zdarzenia
gospodarczego, kwote dokumentu netto, kwote dokumentu brutto, kwote kosztéw kwalifikowalnych z
wyszczegolnieniem VAT-u.

Ww. ,Zestawienie...” sktadane jest z kazdym wnioskiem o ptatnos¢.

W sytuacji realizacji operacji w kilku etapach powyzsze zestawienie nalezy sporzadzaé jako jeden dokument,
dotaczany do kolejnych etapéw i uzupetniany o kolejne etapy zrealizowanych operacji (zadan).

Sposéb wypetnienia poszczegdlnych kolumn ,,Zestawienia wszystkich...”

Pozycje w ,Zestawieniu wszystkich...” zawierajgce dane finansowe nalezy wypetni¢ z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku. W przypadku wystepowania faktur zaliczkowych, do ,Zestawienia wszystkich...” nalezy
wpisac fakture zaliczkowa, jak i koncowa.

— Kolumna 1 - Nr dokumentu - nalezy wpisa¢ numer faktury Ilub numer dokumentu
o réwnowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajgcego realizacje operacji objetej wnioskiem.
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— Kolumna 2 — Numer ksiegowy lub ewidencyjny — nalezy wpisa¢, o ile istnieje numer ewidencyjny, pod
ktérym dany dokument zostat zapisany w ewidencji ksiegowej Beneficjenta. W sytuaciji, kiedy wnioskodawca
nie posiada zadnej ewidencji ksiegowej, kolumna moze zostac niewypetniona.

— Kolumna 3 — Data wystawienia dokumentu — nalezy wpisa¢ date wystawienia faktury lub dokumentu o
réownowaznej wartosci dowodowej w formacie: dzien, miesigc, rok.

— Kolumna 4 — Nazwa wystawcy dokumentu — nalezy wpisa¢ nazwe wystawcy faktury lub dokumentu o
rébwnowaznej wartosci dowodowej,

— Kolumna 5 — NIP wystawcy dokumentu - nalezy wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu o
rébwnowaznej wartosci dowodowej,

— Kolumna 6 — Data zaptaty — Nalezy wpisa¢ daty dokonania zaptaty za przedstawione do refundac;ji faktury
lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej w formacie: dzien-miesigc-rok

— Kolumna 7 — Opis zdarzenia gospodarczego — Nalezy wpisac krétki opis charakteryzujacy dany zakup,
— Kolumna 8 — Kwota dokumentu brutto - nalezy wpisa¢ kwote brutto catego dokumentu.
— Kolumna 9 — Kwota dokumentu netto — nalezy wpisa¢ kwote netto catego dokumentu.

— Kolumna 10 — Kwota wydatkow kwalifikowalnych — w kazdej pozycji odnoszacej sie do wpisanych w tej
tabeli dokumentow nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote poniesionych wydatkow podlegajacych refundaciji,
wynikajacych z faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz dokumentéw
potwierdzajgcych dokonanie zaptaty.

- Kolumna 11 - w tym VAT - Nalezy wpisa¢ kwote VAT w przypadku, gdy VAT jest kosztem
kwalifikowalnym. W pozostatych przypadkach nalezy wpisac 0.

— RAZEM stanowi sume wartosci wpisanych odpowiednio w kolumnach: nr 8, 9, 10 11.

Ponadto zestawienie dokumentéw musi zosta¢ podpisane przez Beneficjenta.

8. Inne zalaczniki — jesli dotyczy.

VIII. 5. Czes¢ szczegotowa dla dziatania 312 ,,Tworzenie i rozwoj mikroprzedsiebiorstw” oraz dziatania 413
»Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktére odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w
ramach dziatania ,,Tworzenie i rozwéj mikroprzedsiebiorstw”, objetych PROW 2007-2013.

1. Decyzje wydane przez Powiatowego Lekarza Weterynarii - jezeli dotyczy - kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agenciji.

1. Zaktady istniejace i prowadzace dziatalno$¢ przed 1 stycznia 2006 roku:

- Jezeli Beneficjent na etapie sktadania wniosku o przyznanie pomocy dotaczyt decyzje dopuszczajaca zakfad
do produkcji na rynek krajowy, do wniosku o ptatno$¢ zobowigzany jest dotaczy¢ decyzje zatwierdzajaca
zaktad do celow okreslonej dziatalnosci lub zaswiadczenie o aktualnej sytuacji prawnej zaktadu
nadzorowanego przez Powiatowego Lekarza Weterynarii wydawane stosownie do art. 217 § 2 pkt 2 ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2000 r. Nr 98 poz. 1071 z p6zn.zm.)
na wniosek Beneficjenta.

2. Zaktady, ktore rozpoczety prowadzenie dziatalnosci od 1 stycznia 2006 roku:

- Jezeli wnioskodawca na etapie sktadania wniosku o przyznanie pomocy dotaczyt warunkowg decyzje
zatwierdzajgca zaktad do prowadzenia okreslonej dziatalnosci, do wniosku o ptatnos¢ zobowigzany jest
dotaczy¢ decyzje zatwierdzajaca do celéw okreslonej dziatalnosci.

3. Zaktady nowobudowane

W przypadku zaktadéw nowobudowanych nalezy wraz z ostatnim wnioskiem o ptatno$¢ przeditozyé decyzje
zatwierdzajgca zakfad do celéw okreslonej dziatalnosci, z ktérej wynika¢ bedzie, ze zaktad spetnia wszystkie
wymagania prawa zywnosciowegdo.
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Akceptowane przez ARIMR jest rowniez dostarczenie decyzji warunkowej, ktéra nie bedzie zawieraé
zastrzezen stuzb weterynaryjnych w zakresie spetniania przez zaktad standardéw weterynaryjnych. Ponadto
akceptowane sg réwniez decyzje wydane przez Powiatowego Lekarza Weterynarii kwalifikujace zaktad do
sprzedazy bezposredniej, marginalnej, lokalnej lub ograniczone;j.

Powyzsze dokumenty sg sktadane wraz z wnioskiem o ptatno$¢ ostateczna.

2. Opinie wydane przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego - jezeli dotyczy - kopia potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agenciji.

W przypadku zaktadéw znajdujgcych sie pod nadzorem Panstwowej Inspekcji Sanitarnej do wniosku o ptatnos¢
ostateczng nalezy dotaczy¢ opinie sanitarng obejmujaca nastepujace stwierdzenia:

- Zaktad znajduje sie pod nadzorem Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

- Zaktad spetnia wymagania higieniczno — sanitarne;

- Zrealizowana inwestycja spetnia warunki sanitarne okreslone przepisami Unii Europejskiej majace
zastosowanie do tej inwestycji — (punkt opinii nie dotyczy inwestycji zwigzanej z zakupem srodkdéw transportu);

- Zaktad wdrozyt zasady systemu HACCP lub nie ma obowigzku wdrazania tego systemu - bowiem w
odniesieniu do tego zaktadu zastosowano elastyczne podejscie wynikajace z rozporzadzenia (WE) nr 852/2004.

3. Zaswiadczenie Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa - jezeli dotyczy — oryginat
lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika Agencji, podmiot, ktéry wydat dokument lub
notariusza.

Dokument wystawiony przez Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa dotyczy podmiotow
prowadzgcych dziatalnos¢ polegajaca na obrocie materiatem siewnym roslin odmian rolniczych i warzywnych.
Obowigzek zatgczenia ww. zaswiadczenia dotyczy wszystkich zakitadow prowadzacych ww. dziatalnosé.
PowyZszy dokument sktadany jest wraz z wnioskiem o ptatnos¢ ostateczna.

4. Informacja o spefnieniu wymagan w zakresie ochrony srodowiska wydana przez Wojewddzki
Inspektorat Ochrony Srodowiska - jezeli dotyczy - kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez
notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agenciji.

Informacja o spetnieniu wymagan w zakresie ochrony Srodowiska — sktadana jest z wnioskiem o pfatnos¢
ostateczng przez Beneficjentow realizujgcych przedsiewziecia okre$lone w Rozporzgdzeniu Rady Ministréw z
dnia 9 listopada 2010 roku w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczgaco oddziatywa¢ na $rodowisko (Dz. U.
2010r. Nr 213 poz. 1397) oraz art. 173 ust. 1 ustawy o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spotfeczenstwa w ochronie Srodowiska oraz ocenie oddziatywania na Srodowisko (Dz. U. 2008r. Nr 199
poz. 1227).

Dokument ten wystawiany jest przez Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska na podstawie wczesniej
przeprowadzonej kontroli. W celu uzyskania powyzszej Informacji Beneficjent zobowigzany jest zgtosi¢ sie do
Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska na trzy miesigce przed datg sktadania wniosku o ptatnosé
ostateczna.

.informacja o spetnieniu wymagan ochrony $rodowiska” dotyczy catego zaktadu i nie moze by¢ sporzadzona
przed rozpoczeciem realizacji operaciji.

5. Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej z podaniem przedmiotu wykonywanej
dziatalnosci gospodarczej zgodnie z Polska Klasyfikacjq Dziatalnosci (PKD) albo zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego obowigzang do prowadzenia
odpowiedniego typu szkét i placowek publicznych albo kopia zezwolenia wydanego na podstawie art. 58
ust. 3 albo art. 59a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572,
z p6ézn.zm.), wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku o platnosé, dotagczone do
pierwszego wniosku o ptatnos¢ - oryginat lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza
lub podmiot, ktéry wydat zaswiadczenie lub pracownika Agenciji.

Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej powinno by¢é wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed ztozeniem wniosku o ptatnosc.

Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej powinno zawiera¢ najbardziej aktualne dane
dotyczace kodéw PKD zarejestrowanych rodzajéw dziatalnosci.

Przedsiebiorca jest zobowigzany zgtasza¢ na formularzu druku organowi ewidencyjnemu zmiany stanu
faktycznego i prawnego odnoszace sie do przedsiebiorcy i wykonywanej przez niego dziatalnosci gospodarcze;j,
objete danymi zawartymi w zgloszeniu, powstate po dniu dokonania wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarcze;.
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W przypadku, gdy w ramach rozwijania dziatalnosci Beneficjent prowadzi dziatalno$¢ podlegajacg przepisom o
systemie oswiaty (np. szkoly, przedszkola) nalezy zataczyc:

- zaswiadczenie o wpisie do ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego
obowigzang do prowadzenia odpowiedniego typu szkét i placéwek publicznych zgodnie z ustawg z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z pdzn. zm.) wystawione nie wczes$niej
niz 3 miesigce przed ztlozeniem wniosku o ptatnosc¢, oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem
przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika ARIMR, albo

- kopie zezwolenia wydanego na podstawie art. 58 ust. 3 albo art. 59a ww. ustawy, po$wiadczong za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza albo pracownika ARIMR.

Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej przez osobe fizyczng oznacza jednoczesne podjecie i wykonywanie tej
dziatalnosci w rozumieniu przepiséw o swobodzie dziatalnosci gospodarczej lub w mys| przepiséw o systemie
ogwiaty, tj. wykonywanie w sposob zorganizowany i ciggty.

6. Kopia wypisu z ewidencji innych obiektéw, o ktorej mowa w art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. (Dz. U. 2004 Nr. 223, poz. 2268 z p6zn. zm.) o ustugach turystycznych — w przypadku, gdy w
ramach prowadzonej dzialalnosci Beneficjent swiadczy ustugi polegajace na udostepnianiu miejsc
noclegowych w innych obiektach, w ktéorych moga by¢ sSwiadczone ustugi hotelarskie — kopia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika
Agenciji.

Zatgczana do wniosku o ptatnos¢ ostateczng, wystawiona nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku
0 pfatnosc.

Uwaga:

Ww. dokument jest wymagany rowniez w przypadku operacji nie zwigzanych bezposrednio z tworzeniem lub
rozwijaniem bazy noclegowej, ale realizowanych w zwigzku z wykonywaniem dziatalnosci, w ramach ktorej
Beneficjent $wiadczy ustugi polegajace na udostepnianiu miejsc noclegowych w innych obiektach, w ktérych
moga by¢ $wiadczone ustugi hotelarskie np. zakup sprzetu rekreacyjnego dla turystéw w ramach prowadzonej
dziatalnosci polegajacej na wynajmowaniu pokoi dla turystéw.

7. Decyzja okreslajaca kategorie obiektu hotelarskiego, nadang na podstawie art. 38 ust. 1 i 2 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. 2004, Nr. 223, poz. 2268 z p6zn. zm.) o ustugach turystycznych — w
przypadku, gdy w ramach prowadzonej dziatalnosci Beneficjent swiadczy ustugi polegajace na
udostepnianiu miejsc noclegowych w obiektach hotelarskich — oryginat lub kopia poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika Agenciji.

Zatgczana do wniosku o ptatnos¢ ostateczna.

Zgodnie _z ww. ustawg za obiekty hotelarskie uznaje sie: hotele, motele, pensjonaty, kempingi, domy
wycieczkowe, schroniska mtodziezowe, schroniska, pola biwakowe.

Uwaga:

Ww. decyzja jest wymagana réwniez w przypadku operacji nie zwigzanych bezposrednio z tworzeniem lub
rozwijaniem bazy noclegowej, ale realizowanych w zwigzku z wykonywaniem dziatalnosci, w ramach ktore;j
Beneficjent swiadczy ustugi polegajace na udostepnianiu miejsc noclegowych w obiektach hotelarskich np. zakup
wyposazenia restauracji uruchamianej w hotelu.

8. Opinie i decyzje w zakresie wymagan weterynaryjnych, sanitarnych, ochrony srodowiska, a takze
dotyczace warunkéw zdrowotnych zywnosci i zywienia oraz warunkéw ochrony zwierzat, jezeli sa
wymagane przepisami prawa krajowego w odniesieniu do realizowanej operacji, dotaczane do wniosku o
platnosé ostateczna — oryginat lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot,
ktory wydat dokument lub pracownika Agencii.

9. Inne pozwolenia lub licencje, niezbedne do rozpoczecia prowadzenia dzialalnosci gospodarczej,
dotaczane do pierwszego wniosku o platnosé, jezeli sa wymagane przepisami prawa krajowego — oryginat
lub kopia po$wiadczona za zgodnosé z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub
pracownika Agenciji.

W przypadku dziatalnosci transportowej Beneficjent zatgcza wydane przez wtasciwy organ udzielajacy licenciji
zaswiadczenie z rejestru wydanych licencji na ustugi transportowe, potwierdzajace aktualny stan zwigzany z
zakupem nowych pojazdédw samochodowych (w przypadku rozwijania dziatalnosci po zgtoszeniu przez
Beneficjenta zmian).
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Innym przyktadem moze byé konieczno$¢ rejestracji dziatalnosci zwigzanej z wytwarzaniem produktow
energetycznych z biomasy. W tym przypadku dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie wytwarzania Iub
magazynowania biokomponentéw jest dziatalno$cig regulowang w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 2 lipca
2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej i wymaga wpisu do rejestru przedsiebiorcow wytwarzajacych lub
magazynujacych biokomponenty. Organem prowadzacym rejestr jest minister wkasciwy do spraw rynkéw rolnych.
Jednoczesnie do obrotu mozna wprowadzi¢ wytacznie biokomponenty spetniajace wymagania jakosciowe
potwierdzone $wiadectwem jakosci wydanym przez akredytowane jednostki certyfikujgce wymienione w
rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 6.01.2004 r. w sprawie okre$lenia akredytowanych
jednostek certyfikujacych oraz akredytowanych laboratoriéw badawczych (Dz. U. 2004 nr 2 poz. 12 z p6zn. zm.).

10. Odpis z rejestru przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym, wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed ztozeniem wniosku o ptatnosé - oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem
przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika ARIMR.

Odpis z KRS nalezy dotaczy¢ do pierwszego wniosku o ptatnosé.

11. Umowy o prace z pracownikami (dla etatow powstatych w wyniku realizacji inwestycji) — kopia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika Agencji.

Beneficjent zatacza kopie uméw o prace dla pracownikéw, ktdrych zatrudnit w wyniku realizacji inwestycji w
ramach wywigzania sie z obowigzku utworzenia etatow, potwierdzajgce zatrudnienia na stanowiskach, ktére na
etapie wdrozenia byly sprawdzane z punktu widzenia uzasadnienia realizowanym zakresem rzeczowym.

12. Zgtoszenia do ubezpieczen ZUS ZUA dla osé6b zatrudnionych w ramach realizacji operacji — oryginat
lub kopia poswiadczona z zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub ZUS lub pracownika Agenciji.

Beneficjent zalacza zgtoszenia do ubezpieczen ZUS ZUA dla oséb zatrudnionych w wyniku realizacji inwestycji w
ramach wywigzania sie z obowigzku utworzenia etatow.

13. Deklaracja ZUS DRA (wraz z zatagcznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) - oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Beneficjenta lub ZUS lub pracownika Agencji.

Beneficjent zatacza kopie deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA wraz z zatagcznikami (ZUS RCA (RCX), ZUS RSA,
ZUS RZA) przedstawiajacq biezacy stan zatrudnienia (uwzgledniajaca utworzenie nowych etatow). Powinna by¢
to deklaracja za miesiac poprzedzajacy miesigc ztozenia wniosku o ptatnosé. W przypadku, kiedy Beneficjent
zatrudnit pracownikow w miesigcu zlozenia wniosku o pfatno$¢, powinien dotaczyé do niego informacje, iz
deklaracje ZUS DRA przekaze niezwtocznie po jej sporzadzeniu, w ramach samouzupetnienia.

14. Inne zataczniki — jesli dotyczy
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